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TITOLO | -NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento (art. d6PTuel)

1. Il presente regolamento di contabilita e adotiatattuazione dell'art. 7 e dell'art. 152 commaeld.lgs.
18.08.2000 n. 267 e del d.lgs. 118/2011.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatattigita di programmazione finanziaria, di prewoise, di
gestione, di rendicontazione, di investimento eedlisione nonché le procedure da seguire per laoges
delle entrate e delle spese dell'ente.

3. Il regolamento di contabilitd deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo Statut
dell'ente, con il regolamento per il funzionamendel Consiglio comunale, con il regolamento
sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, conrggolamento sui controlli e, in generale, con ajtri
regolamenti dell'ente.

Art. 2 - Servizio economico finanziario (art. 158 duel)

1. Il servizio economico-finaziario di cui all'arf53 del Tuel, & collocato nellambito dell'Area Il
Economico-finanziario. Detta area e strutturatdpdato di vista organizzativo, secondo quantoibtatulal
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deivsar e degli atti di organizzazione del responsabil
dell'area.

2. Il responsabile del servizio finanziario, di @lfarticolo 153 del Tuel, & identificato nel resgabile
dell'area economico-finanziaria, in caso di suaeaza 0 impedimento temporaneo, con la figura del
sostituto individuato con provvedimento del Sindacoarica previa intesa c8legretario Generale.

3. Il servizio finanziario svolge le funzioni di igka, coordinamento e assistenza nella programmazon
nella gestione dell'attivita economica, patrimomialfinanziaria e procede ai relativi controlli.

4. L’area economico-finanziaria assolve, principatte, alle seguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e suppargegretario comunale o al direttore generale, se
nominato, nel coordinamento degli obiettivi delieer nella verifica dello stato di attuazione deigpammi;
b) controllo finanziario e controllo di gestionengplessivo e dei singoli centri di spesa;

c) politica tributaria e gestione dei tributi local

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticipaazi di cassa e, per quanto di competenza, finareztm
delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell'ente

f) coordinamento e cura dei rapporti finanziaristgmali con le aziende speciali, le istituziontpnsorzi, le
societa di capitale istituite per I'esercizio daivizi pubblici e con le altre forme associativei e
cooperazione fra enti;

g) gestione del bilancio e degli altri strumentpdbogrammazione;

h) contabilita finanziaria, economica e fiscale

i) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilgatrimoniale;

j) rendicontazione dei risultati;

K) servizio economale e di provveditorato;
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[) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sagénti contabili preposti all'accertamento e ssaane delle
entrate;

m) rapporti con l'organo di revisione economicafiaiari;

n) pareri e visti di regolarita contabile.

5. Ulteriori compiti e responsabilita possono essmsegnati dalla Giunta al servizio finanziario.

6. Il responsabile del servizio finanziario e air@reposto alla verifica di veridicita delle pr&geni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speavanzate dai vari servizi, da iscriversi neaiio di
previsione ed alla verifica periodica dello statactertamento delle entrate e di impegno dellsespe

7. Il responsabile del servizio finanziario, nelilato delle sue competenze, emana circolari inétgtive e
attuative al fine di orientare e favorire un'addgugestione dei servizi comunali.

8. Il responsabile del servizio finanziario ai Sedsl presente regolamento e delle norme in madria
organizzazione procede all'assegnazione di respihitesan ordine a specifici procedimenti delegake
personale assegnato a tale servizio nell'otticandglioramento dell'efficienza e dell'efficacia elld
sviluppo delle professionalita.

9. | funzionari del servizio finanziario che efteho controlli, rilevazioni o procedono a scrittaentabili
siglano, anche in forma digitale, i propri elabosscondo modalita indicate dal responsabile delize
finanziario.
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TITOLO II - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 3 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatdedgtogrammazione, gli strumenti della programmiagio
degli enti locali sono:

- il Documento unico di programmazione (DUP);

- il bilancio di previsione finanziario

- il piano esecutivo di gestione;

- il piano degli indicatori di bilancio;

- 'assestamento del bilancio, comprendente lo slisattuazione dei programmi e il controllo della
salvaguardia degli equilibri di bilancio;

- le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude itesisa di bilancio dell'ente.

Art. 4 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piat@tegico di mandato dell'ente definito sulla bdsé
programma elettorale del Sindaco e costituiscan@ adempimento programmatorio spettante al Smdac

2. Le linee programmatiche rappresentano il docuonesh riferimento per la predisposizione e
I'aggiornamento degli altri strumenti di pianifieaze e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dalSmdl Consiglio entro i termini previsti nello tii.

4. Alla discussione consiliare non segue una volggima vengono annotate le posizioni dei singaleie
gruppi al fine di poterne tenere conto nella relagidel piano generale di sviluppo dell'ente.

5. I documento e redatto per programmi e progedtirispetto del postulato della coerenza tra udoenti
del sistema di bilancio.

Art. 5 - Documento unico di Programmazione

1. I Documento unico di programmazione:

- ha carattere generale e costituisce la guidtegica ed operativa dell'ente;

- € composto dalla Sezione strategica della dyratea quelle del mandato amministrativo, e dadlai@e
operativa di durata pari a quello del bilancio diisione finanziario

- costituisce presupposto indispensabile per lamzione del bilancio di previsione.

2. Il Documento unico di programmazione € predigpotel rispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all'allegatd del decreto legislativo 118/2011 e successive
modificazioni.

3. Entro il 20 luglio di ciascun anno la Giuntagerta al Consiglio mediante comunicazione ai capigo
consiliari il Documento unico di programmazione perconseguenti deliberazioni da adottarsi entr@lil
luglio.
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4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con loegth di delibera del bilancio di previsione finammiala
Giunta presenta al Consiglio, mediante comunicazaircapigruppo consiliari, la nota di aggiornaroei!
Documento unico di programmazione.

5. Il parere di regolarita tecnica € rilasciato dafettore Generale/Segretario Generale o da futti
responsabili dei servizi che saranno coinvoltianedlalizzazione di tali progetti.

6. Il parere del responsabile del servizio finanaitn tale documento deve evidenziare gli efféttanziari
complessivi conseguenti alla realizzazione dei gttogzioni e non necessariamente I'equilibrio ithrizio
che invece dovra essere conseguito nella faseldziene del bilancio di previsione.

Sezione I - Il bilancio di previsione

Art. 6 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio comunale, annualmente e secondo leptstiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione finemio riferito ad almeno un triennio, comprendente
le previsioni di competenza e di cassa del prinevaggo del periodo considerato e le previsioni di
competenza degli esercizi successivi, osservamiiméipi contabili generali e approvati allegati al
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e sssize modificazioni.

Art. 7 - Percorso di formazione del bilancio

1. Il percorso di formazione del bilancio € annuathte avviato e definito dalla Giunta che ne indiade
fasi, il profilo temporale e gli indirizzi fondameh.

2. Preliminarmente il responsabile del servizi@afiniario definisce:

- le compatibilita finanziarie complessive e laaeifa di finanziamento degli investimenti e delle

politiche di sviluppo;

- gli eventuali limiti e i vincoli derivanti dallanormativa al tempo vigente o prevista per il peviod
interessato dal bilancio in via di formazione.

3. La Giunta coerentemente con gli indirizzi pobtprogrammatici del Consiglio approvati con il DUP
definisce:

- la manovra delle aliquote tributarie e delleftari

- i criteri e gli indirizzi ai quali i responsabiliei centri di responsabilita devono attenersicoeso della
predisposizione delle proposte di bilancio e dahpiesecutivo di gestione.

4. 1l percorso di formazione del bilancio, cosi eontefinito dalla Giunta, € gestito dal responsatiéé
servizio finanziario ed € monitorato e coordinaab Segretario Comunale/Direttore Generale.

5. Il servizio finanziario raccoglie, analizza el@bra le proposte dei centri di responsabilita tealemette al
Sindaco che con la Giunta individua le priorita nehtesto delle scelte di pianificazione del Colsig
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I'eventuale riduzione delle spese eccedenti leodifiita finanziari e 0 non compatibili con i vialt di
bilancio o imposti da altre norme.

6. La parte terminale del percorso di formazionebdancio comprende:

- la definizione finale degli obiettivi e delle oise per il loro conseguimento tramite la negopiaicon i
responsabili dei centri di responsabilita;

- la stesura definitiva dello schema di bilancidee suoi allegati.

Art. 8 - Modalita di approvazione del bilancio

1. La proposta definitiva di bilancio, approvatdlaasiunta, viene presentata all'Organo di revisiah
regola 20 giorni prima della data di presentaziahéConsiglio dello schema di bilancio di previsione
finanziario e del DUP.

2. Lo schema di bilancio approvato dalla Giunta domelativi allegati, il Documento unico di
programmazione e la relazione dell'organo di remsie presentato al Consiglio entro il 15 novembee.
schema si considera presentato all'organo coresifila data della sua consegna ai capigruppo camsil
unitamente alla documentazione che viene postapsizione dei consiglieri € puo essere resa abdess
trasmessa per via telematica. Il Consiglio appiibbdancio in apposita sessione da tenersi enttermine
previsto dalla normativa.

3. Gli eventuali emendamenti presentati da parientEmbri dell'organo consiliare e dalla Giunta allo
schema di bilancio, debitamente motivati, devorsees presentati da parte dei consiglieri almen@ihig
prima di quello previsto per I'approvazione dehbdio.

4. Gli emendamenti da presentarsi in forma scsit@o dichiarati procedibili, al fine di essere post
discussione e in approvazione, dal Consiglio vigéireri del responsabile del servizio finanziaao,
condizione che:

a. gli emendamenti siano presentati nei terminviptiedal presente regolamento;

b. le variazioni contabili conservino il rispettegli equilibri di bilancio e garantiscano il coteettilizzo
delle risorse finanziarie a destinazione vincolata.

5. Gli emendamenti dichiarati procedibili devonporitare i pareri di regolarita tecnica e contabileparere
dell'Organo di revisione ad integrazione dei pagidi espressi sullo schema di bilancio approvattada
Giunta. Tali pareri sono resi almeno 2 giorni pridnguello previsto per I'approvazione del bilancio

Art. 9 - Conoscenza dei contenuti del bilancio iesdei allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemi di partecipazione di cui all'art. 8 del Tual,donoscenza
dei contenuti significativi del bilancio annualelei suoi allegati, I'ente puo disporre forme disudtazione
degli enti, delle istituzioni, delle forme organéte e associative della societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possonioesi essere illustrati in apposite forme di cornanione a
cura dell'ente e in particolare anche tramitelitazid di strumenti informatici per assicurarne umagliore e
piu facile conoscenza da parte del cittadino.
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Sezione II - Il piano esecutivo di gestione

Art. 10 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € un documemtarfziario, preventivo (budget) ed autorizzatomalatto in
conformita agli indirizzi del Documento unico diogrammazione e del bilancio di previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giuntaegea gli obiettivi di gestione e le dotazioni fizarie,
umane e strumentali necessarie al loro raggiungimen

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

a) delimita gli ambiti decisionali e di interverdoamministratori e dirigenti/funzionari e tra
dirigenti/funzionari di diversi centri di respondé#h;

b) esplicita gli indirizzi politici e guida la geshe;

c) sancisce la fattibilita tecnica di detti indiziz

d) responsabilizza sull'utilizzo delle risorse eraggiungimento dei risultati;

e) favorisce l'attivita di controllo di gestione@stituisce un elemento portante dei sistemi diteaione;
f) assegna la responsabilita di acquisizione dziteate;

g) autorizza la spesa;

h) articola i contenuti del Documento Unico di Rrgmazione e del bilancio di previsione.

4. Il piano esecutivo di gestione € proposto da¢étore Generale o in mancanza dal Segretario @ener
(come previsto dallo Statuto dell’ente).

Art. 11 - Struttura del piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione e costituito @ascun centro di responsabilita da:
a) obiettivi gestionali, eventualmente riferiti @getti;

b) linee guida di attuazione degli obiettivi di lese e appropriati indicatori;

c) budget per responsabilita di procedimento efaltato;

d) risorse umane e strumentali.

Art. 12 - Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizo e gestionale al cui responsabile sono assiegna
formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali,rdpiegare per il raggiungimento degli obiettivi;

c) responsabilita sul raggiungimento degli obietisull'utilizzo delle dotazioni.

Art. 13 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titolpotogie, categorie, capitoli ed eventualmente itcali
secondo il rispettivo oggetto. Le spese sono daiiean missioni, programmi, titoli, macroaggregatpitoli
ed eventualmente in articoli.
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2. | capitoli costituiscono l'unita elementare geno esecutivo di gestione ai fini della gesti@endella
rendicontazione e sono raccordati al quarto live#oconti finanziario di cui all'articolo 157 deuel.

Art. 14 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun &otido entrata € corredato, oltre che dalle codéich
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e accentadia,;

b. eventuali vincoli di destinazione.

2. Il funzionario che propone le previsioni di extér € responsabile dell'attendibilita delle somseétie nel
bilancio e nel piano esecutivo di gestione, devévame e documentarne adeguatamente la quantdioaz
in sede di predisposizione del bilancio e attivgsi la realizzazione degli introiti durante il sordella
gestione.

3. Il funzionario che utilizza un'entrata a destinae vincolata, ne verifica in via preliminarediaponibilita
ed é responsabile del riscontro/rendicontazionie dpese sostenute.

Art. 15 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun éotiicspesa e corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dadlicazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impegispésa;

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con entrateoolate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di spésresponsabile della attendibilita e della comgrdella
richiesta. Qualora il funzionario proponente ritamgecessario un aumento delle dotazioni, verificzatatto
la possibilita di reperire le risorse nell'ambitlld sue assegnazioni.

3. Il funzionario che impegna la spesa é respotesalglla gestione del procedimento amministrativo d
assunzione dell'atto di impegno. Nel caso la sgesdinanziata da specifiche entrate, il proceditoet
spesa dovra essere coordinato e sincronizzatd poocedimento di entrata.

4. Il funzionario che emette il buono d'ordine gp@nsabile dell'ordinazione a terzi di beni e gesg@condo
i criteri di applicazione delle procedure di sppsavisti dalla normativa vigente in materia e deltecedure
interne dell'ente e, fatte salve diverse dispogiziprocede alla verifica e alla liquidazione deflpese
ordinate.

Art. 16 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. La delibera di approvazione del piano esecudivgestione € corredata da:

a. parere di regolarita tecnica del Segretario @daehe si estende alla coerenza del piano egediti
gestione con i programmi del Documento Unico digPammazione e alla coerenza tra gli obiettivi
assegnati ai diversi centri di responsabilita;

b. parere di regolarita contabile del responsatgleservizio finanziario
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2. Sono allegate agli atti le dichiarazioni, rese tdtti i responsabili dei centri di responsabilith
realizzabilita degli obiettivi mediante I'utilizzdelle risorse assegnate e in conformita alle liga&ga
indicate.

Art. 17 - Procedimento di formazione e di approvazione del piano esecutivo di gestione -
Competenze del direttore generale o, in mancanza di esso, del Segretario generale.

1. L'avvio del procedimento di formazione e appmieae del piano esecutivo di gestione avviene eon |
delibera di approvazione del bilancio annuale. Respbile del procedimento e il responsabile deléar
economico-finanziaria.

2. Sulla base della delibera di approvazione dahbio, il Direttore Generale o, in mancanza doess
Segretario generale:

- promuove la fase di negoziazione degli obiettidelle risorse con i dirigenti responsabili discian centro
di responsabilita primaria,

- provvede a formulare gli obiettivi per ciascumice di entrata/spesa del PEG, tenuto conto dislbese
complessivamente attribuite ai programmi dellazielae previsionale e programmatica, entro la data

(7 giorni dal Bilancio).

Art. 18 - Procedimento di formazione e di approvazione del piano esecutivo di gestione -
Competenze del responsabile del settore economico-finanziario e dei dirigenti

1. Sulla base degli obiettivi e delle risorse afiniti, il responsabile del settore affari finganz elabora la
proposta di PEG e provvede ad inviarla alla Giamto la data (14 giorni dal bilancio)T2.

Art. 19 - Procedimento di formazione e di approvazione del piano esecutivo di gestione -
Competenze della Giunta

1. La Giunta verificata la congruita della propadit® EG con gli indirizzi contenuti nella proprieepedente
delibera di approvazione del bilancio e con gliiiizdi del Consiglio Comunale di cui alla relazione
previsionale e programmatica, approva il piano @$eae di gestione entro la data (20 giorni dal bdm)T4.

2. Nelle more dell'approvazione del bilancio la @& puo approvare un PEG provvisorio che autorizza
funzionari ad impegnare secondo le regole delliayesprovvisoria.

Sezione IlI - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Art. 20 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio € inteso come assettstigaale da preservare con continuita e con rifenito a
tutte le componenti finanziarie della gestione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazani di bilancio il pareggio finanziario e tugii equilibri
stabiliti in bilancio per la copertura delle speserenti e per il finanziamento degli investimestcondo le
norme contabili vigenti e il presente regolameitm) particolare riferimento agli equilibri di contpaza e
di cassa nel senso di garantire un fondo di cassaegativo.
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3. ll responsabile del servizio finanziario anadizzaggrega le informazioni ricevute dai respotisddi
centri di responsabilita e, sulla base delle ritgwai di contabilita generale finanziaria, provvede

a. verificare gli equilibri di bilancio anche subbase delle risultanze del monitoraggio periodidéessocieta
partecipate e a proporre le misure necessarigistim@are il pareggio qualora i dati della gestidinanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministrazeodiegestione, per squilibrio della gestione di
competenza, di cassa ovvero della gestione deiuiesionché le misure opportune per raggiungere
I'obiettivo previsto per il rispetto del patto dabilita;

b. istruire i provvedimenti necessari per il rippashegli eventuali debiti fuori bilancio;

c. adottare le iniziative necessarie ad adegudoado crediti di dubbia esigibilita accantonatd msultato
di amministrazione in caso di gravi squilibri rigdanti la gestione dei residui.

4. 1l Consiglio provvede con apposito atto delilbe entro il 31 luglio di ogni anno, a dare atlel
permanere o meno degli equilibri generali di bilare ad adottare eventualmente, gli altri provvestitndi
cui all'art. 193 comma 2, e 194 del Tuel.

Sezione IV - Le variazioni di bilancio

Art. 21 - Utilizzo del Fondo di riserva

1. Il fondo di riserva é utilizzato con deliberazéodella Giunta con le modalita previste dalla ratima e
possono essere deliberati sino al 31 dicembreadcan anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di risersano prontamente inviate al Presidente del Cdosigje
ne dara comunicazione al Consiglio nel corso geilma adunanza utile.

Art. 22 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subirariazioni di competenza e di cassa nel corscegelicizio
sia in entrata che in spesa, per ciascuno deglieseonsiderati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organcsdi@me salvo quelle previste:
- dall'art. 175 comma 5-bis del Tuel di competetelfiorgano esecutivo;
- dall'art. 175 comma 5-quater di competenza dgiarsabili dei servizi.

3. Le variazioni al bilancio possono essere dediteenon oltre il 30 novembre di ciascun anno, fedige le
seguenti variazioni, che possono essere delibsirateal 31 dicembre di ciascun anno:

a. l'istituzione di tipologie di entrata a destinaae vincolata e il correlato programma di spesa;

b. l'istituzione di tipologie di entrata senza vitezali destinazione, con stanziamento pari a zesggalito
di accertamento e riscossione di entrate non geewisilancio, secondo le modalita disciplinaté da
principio applicato della contabilita finanziaria,;

c. l'utilizzo delle quote del risultato di amminiaione vincolato ed accantonato per le finalitalpeuali
sSono stati previsti;

d. quelle necessarie alla reimputazione agli esarciai sono esigibili, di obbligazioni riguardaeintrate
vincolate gia assunte e, se necessario, delle spesdate;

e. le variazione delle dotazioni di cassa di cui@hma 5-bis, lettera d) dell’art. 175 del Tuel,

f. le variazioni di cui al comma 5-quater, letteyalbll’art. 175 del Tuel,
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g. le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestbkrae e i
versamenti a depositi bancari intestati all'Ente.

4. L'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgesgportunamente motivata, delle variazioni diraila di
competenza del Consiglio salvo ratifica, a pendedadenza, da parte dell'organo consiliare er@@ogiorni
seguenti e comunque entro il 31 dicembre dell'annoorso se a tale data non sia scaduto il predetto
termine.

Art. 23 - Variazioni di bilancio di competenza a@efjiunta

1. Sono di competenza della Giunta:

1) le variazioni del piano esecutivo di gestionesadezione di quelle di cui all'art. 175 comma stqudel
Tuel;

2) le variazioni del bilancio non aventi naturacdézionale, che si configurano meramente applieataile
decisioni del Consiglio, per ciascuno degli ese@nsiderati nel bilancio relative a:

a. variazioni riguardanti I'utilizzo della quota ewlata e accantonata del risultato di amministrazioel
corso dell'esercizio provvisorio consistenti natlara reiscrizione di economie di spesa derivanti da
stanziamenti di bilancio dell'esercizio precedentrispondenti a entrate vincolate;

b. variazioni compensative tra le dotazioni dellssioni e dei programmi riguardanti l'utilizzo dBarse
comunitarie e vincolate, nel rispetto della firmlitella spesa definita nel provvedimento di assegna
delle risorse, o qualora le variazioni siano nemesper 'attuazione di interventi previsti deese
istituzionali di programma o da altri strumentiplogrammazione negoziata, gia deliberati dal Cdiosig
c. variazioni compensative tra le dotazioni dellssmoni e dei programmi limitatamente alle spesélper
personale, conseguenti a provvedimenti di trastemim del personale all'interno dell'ente;

d. variazioni delle dotazioni di cassa;

e. variazioni riguardanti il fondo pluriennale virato effettuata entro i termini di approvazione del
rendiconto;

f. variazioni compensative tra macroaggregati deksso programma all'interno della stessa missione.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente diiazione del bilancio adottate dalla Giunta sono
prontamente inviate al Presidente del Consigli®@ nh dara comunicazione al Consiglio nel corscadell
prima adunanza utile.

Art. 24 - Variazioni di competenza dei responsai®ii servizi/Responsabile servizio
finanziario

1. I responsabili dei servizi possono effettuanegmescuno degli esercizi del bilancio le segueatiazioni:
a) variazioni compensative del piano esecutivo dtigee, fra capitoli di entrata della medesimagaitia e
fra i capitoli di spesa del medesimo macroaggredmbitatamente ai capitoli dotati dello stessoicedli
quarto livello del piano dei conti, escluse le garoni dei capitoli appartenenti ai macroaggreggtiardanti
I trasferimenti correnti, i contributi agli investenti, e ai trasferimenti in conto capitale, checsdi
competenza della Giunta;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamentyuardanti il fondo pluriennale vincolato e gli steamenti
correlati, in termini di competenza e di cassai Valiazioni sono comunicate trimestralmente allan®;

c) variazioni riguardanti I'utilizzo della quota eolata e accantonata del risultato di amministraio
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consistenti nella mera reiscrizione di economispdisa derivanti da stanziamenti di bilancio delt@gio
precedenti corrispondenti a entrate vincolategeimtni di competenze e di cassa;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti rs@menti ai conti di tesoreria statale intestdigrate e i
versamenti a depositi bancari intestati all'ente;

e) le variazioni necessarie per 'adeguamento gekeisioni, compresa l'istituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro e le cggaoni per conto terzi.

Art. 25 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento gensrattua la verifica generale di tutte le voci dtrata e di
uscita compreso il fondo di riserva e il fondo dssa, al fine di assicurare il mantenimento dedg@io di
bilancio ed anche la migliore allocazione dell®nmse finanziari e nella prospettiva della realizaae dei
programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale é sati@bd Consiglio non appena e possibile delineare ¢
attendibilita il quadro definitivo del bilancio édcomunque deliberata entro il 31 luglio di ciasanno da
parte del Consiglio.

3. Le proposte di assestamento generale di bilssuo elaborate dal responsabile del servizio fizaio
sulla base delle risultanze comunicate dai funziopr@posti ai centri di responsabilita, e delldigazioni
della Giunta e del Direttore Generale se nominato.

Art. 26 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistie

1. Le variazioni al bilancio di previsione possassere deliberate non oltreé8d novembre di ciascun
anno, fatte salve le seguenti variazioni che pasgssere deliberate sino al 31 dicembre di ciaaouo:
a) l'istituzione di tipologie di entrata a destiimee vincolata e il correlato programma di spesa;

b) l'istituzione di tipologie di entrata senza wiedi destinazione, con stanziamento pari a zesgguito di
accertamento e riscossione di entrate non prewvigigancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amminestione vincolato e accantonato per le finalitalpeuali
sono stati previsti;

d) quelle necessarie alla reimputazione agli esdrccui sono esigibili, di obbligazioni riguardaentrate
vincolate gia assunte e, se necessario, delle spesgate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa,;

f) le variazioni di bilancio adottate con determfreagli stanziamenti riguardanti il fondo plurieaia
vincolato e gli stanziamenti correlati, in termghicompetenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantersamenti ai conti di tesoreria statale intestbtirde e i
versamenti a depositi bancari intestati all'ente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestionespo® essere adottate entro il 15 dicembre di aaaono,

fatte salve le variazioni correlate alle variazidnbilancio previste dal comma precedente cheqguss
essere deliberate sino al 31 dicembre di ciascon.an

Art. 27 - Variazioni di bilancio: trasmissione a&doriere

Le variazioni al bilancio di previsione sono trasseeal tesoriere inviando l'apposito prospettoglisato
dal d.lgs. 118/2011, allegato al provvedimentopgiravazione della variazione.
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Sono altresi trasmesse al tesoriere:
a) le variazioni dei residui a seguito del loracdartamento;
b) le variazioni del fondo pluriennale vincolatdetfuate nel corso dell'esercizio finanziario.
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TITOLO III - LA GESTIONE

Sezione I - La gestione dell'entrata

Art. 28 - Fasi procedurali di acquisizione delletrere

1. La gestione delle entrate deve essere preocadseabndo le seguenti fasi procedurali:
- I'accertamento

- la riscossione

- il versamento

Art. 29 - Disciplina dell'accertamento delle enteat

1. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntaemdo funzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, non dispongono accertamenti di entr@ie.accertamenti di entrate, sulla base delle iazimni e
degli indirizzi delle deliberazioni stesse, sonarialmente assunti con successivi provvedimentagttiudei
funzionari responsabili.

2. | responsabili dei servizi devono operare affinde previsioni di entrata si traducano in dispdita
finanziarie certe ed esigibili sulla base degliiiz2i e delle direttive degli organi di governolidante.

3. Il responsabile del procedimento con il quakenei accertata I'entrata € individuato nel respolesdbl
servizio al quale I'entrata stessa e affidata apptovazione del PEG o con l'operazione di deteamidbne
dei programmi, dei progetti e degli obiettivi gesili di cui al bilancio di previsione e relatiViegati.

4. 1l responsabile del servizio di cui al commacpente trasmette al responsabile del servizimiagio,
con proprio provvedimento sottoscritto, datato merato, I'idonea documentazione comprovante lanagi
del credito e/o costituente il titolo giuridico o del diritto al credito. Copia della documerdagi e
conservata dal responsabile del servizio ai fincuii al successivo articolo. La trasmissione digiliea
documentazione avviene entro 10 giorni dal momentui si sono perfezionati tutti gli elementi aasivi
dell'accertamento, secondo quanto contemplatooiifamento, e comunque entro il 31 dicembre. La
rilevazione nelle scritture contabili dell'accertamo di entrata avviene a cura del responsabilset®izio
finanziario.

5. Tutte le somme iscritte tra le entrate di corepea del bilancio e non accertate entro il termine
dell'esercizio costituiscono minori accertamenspetto alle previsioni ed a tale titolo concorroao
determinare i risultati finali della gestione.

6. In caso di impegni di spesa finanziati con dateadestinazione vincolata, la determinazionengieigno
dovra contestualmente effettuare I'accertamenémulata correlato.

7. Ai fini dell'economicita dell'azione amminisiret, in base a relazione motivata il responsabiéé d
servizio cui l'entrata si riferisce, puo con appmgrovvedimento, da trasmettere al responsablleateizio
finanziario, stabilire di non procedere all'acqzisne di entrate di importo non superiore a 30 gD
ciascun credito, comprensivo di eventuali sanzaeohinteressi.

Regolamento di Contabilita

Pag. 18



Comune di Bacoli

Regolamento di contabilita

Art. 30 - Riscossione
1. La riscossione consiste nell'introito delle samoovute all'ente.
2. Le entrate sono riscosse dal tesoriere medmdirativi di incasso emessi dall'ente.

3. Le entrate dell' ente possono essere riscaase:

a. versamento sul conto bancario o di Tesoreri@h&con domiciliazione bancaria;

b. versamenti su conto corrente postale;

c. versamenti con moneta elettronica (bancomatacdircredito, ecc.);

d. versamenti alla cassa economale o ad altri aigdiniscossionea cio autorizzati con espresso
provvedimento, i quali provvedono al versamentdedgdmme riscosse alla tesoreria comunale sulla dias
ordinativi di incasso emessi dal servizio finanmabDetti incaricati sono personalmente responsdblla
gestione dei fondi di cui vengono in possesso espendono secondo le leggi vigenti in materia.

Gli stessi esercitano le loro funzioni sotto lailgza e secondo gli ordini del responsabile daaeui
I'entrata fa capo. Presentano trimestralmenteniacdella gestione delle entrate riscosse al Ciolldgi
Revisori dei Conti.

b. Acquisizione di somme tramite conto correntégles

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvégo lo richiedano e, in conformita alla normativayente,
puo essere autorizzata I'apertura di conti corpavtali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti glbstono effettuate a cura del responsabile delizer
finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali somgpdsti a firma del tesoriere dell'ente e disposti cadenza
al massimo quindicinale dal servizio finanziario.

c. Acquisizione di somme tramite moneta elettronica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizimmali tramite moneta elettronica confluiscono ausuc/c
postale dedicato o presso listituto di credito ghstisce la tesoreria comunale e la giacenzauwsod tra i
fondi incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell’'entrata incassata trasnssttea indugio al servizio finanziario su appositodulo
cartaceo o tramite tecnologie informatiche le infazioni necessarie per la contabilizzazione de#auto
introito e per I'emissione degli ordinativi di irss® da effettuarsi entro e non oltre 15 giorni aall
comunicazione del tesoriere e comungue entro diGdmbre.

d. Acquisizione di somme tramite cassa economal&i@genti di riscossione

1. Il servizio di cassa interno gestito dall’ecormoomunale provvede alla riscossione delle entrate:
a. derivanti da introiti per i quali il responsabdella procedura di entrata, d'intesa con il sé&viz
finanziario, ritenga sussistere la necessita diéahiato incasso e/0 non sia possibile il diretisamento
presso la tesoreria comunale, essendo la stesssadlipubblico;

b. relative a importi di modesta entita definiti aaimente dalla Giunta contestualmente all'approvezi
del piano esecutivo di gestione.
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2. Le somme di cui al precedente comma devono eessesate al tesoriere comunale, previa emissione d
apposito ordinativo d'incasso, al massimo con caalerttimanale.

3. Gli altri incaricati interni alla riscossionewt®o versare al tesoriere comunale le somme riscessro il
quinto giorno lavorativo successivo a quello di wasione, salvo che sia altrimenti disposto dai alt
regolamenti, e trasmettono idonea documentazioseraizio finanziario per I'emissione dell'ordivatidi
incasso.

5. Ai fini del riscontro contabile delle modalitérgscossione e successivo versamento in tesatetia
entrate a mezzo incaricati speciali:

- il responsabile del servizio finanziario periahtente effettua un controllo sui versamenti;

- I'organo di revisione ne da atto nelle verificheassa trimestrali.

Art. 31 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi skavizio
finanziario in conformita alle disposizioni vigesmtialla documentazione di cui ai precedenti aiticol

3. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tiese per I'esecuzione a cura del servizio finanzihquale
provvede alle operazioni di contabilizzazione gasmissione al tesoriere della distinta contenente

a. I'elenco dettagliato degli ordinativi trasmessi;

b. il totale della distinta stessa e delle precad@ii ordinativi di incasso e la distinta sonanfiati dal
responsabile del servizio finanziario, e/o dal swaricato, e possono essere sottoscritti ancheoiio
digitale. La trasmissione degli stessi al tesonmre avvenire con modalita telematica.

4. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell'esercizio di competenza e giacenti préaso
tesoreria comunale non debbono piu essere riseossno restituiti all'ente con le modalita indicatdla
convenzione per il servizio di tesoreria.

Art. 32 - Versamento

Il versamento costituisce l'ultima fase dell'erstrat consiste nel trasferimento delle somme riscnsfie
casse dell'ente entro i termini previsti dalla @mione con il tesoriere.

Sezione Il - La gestione della spesa

Art. 33 - Fasi procedurali di effettuazione delle spese

1. La gestione delle spese deve essere preordinatadwete seguenti fasi procedurali:
- impegno
- liquidazione
- ordinazione
- pagamento
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Art. 34 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indiaido:

a) il soggetto creditore;

b) I'ammontare della spesa;

c) la ragione della spesa;

d) il riferimento al pertinente stanziamento pravisel piano esecutivo di gestione;

e) la scadenza dell'obbligazione;

f) la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziomngegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva aseardgell'atto di impegno.

2. L'impegno e assunto mediante determinazionosatitte dai dirigenti o da funzionari loro delegatcui
sono state assegnate le risorse finanziarie nebRIsecutivo di gestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti @nihenti contabili necessari affinché si possaareva
corrispondenza con lo stanziamento finanziariogrss® nel Piano esecutivo di gestione.

4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sorentessi non appena sottoscritti al servizio finamzia
diventano esecutivi dopo I'apposizione del vistoegjolarita contabile attestante la copertura fieima da
parte del responsabile del servizio finanziarizo delegato.

5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giuntagmdo funzioni programmatiche, di coordinamento e
indirizzo, non dispongono impegni. Gli impegni, laubase delle indicazioni e degli indirizzi delle
deliberazioni stesse, sono formalmente assunti sweressivi provvedimenti attuativi dei funzionari
responsabili. E fatto comunque obbligo di indicaedle deliberazioni da cui derivino impegni di speks
specifica allocazione contabile delle risorse fmane a copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi deniali, assistenziali e assicurativi, canonielliy rate di
ammortamento prestiti e quelle dovute nell'esesciai base a contratti assunti in esercizi precedert
disposizioni di legge entrate in vigore nei medesasercizi, vengono impegnate con l'approvaziorle de
bilancio e successive variazioni. All'impegno diesp provvede d'ufficio il responsabile del servizio
finanziario, previa determinazione dell'importo plrte del competente responsabile del procedimainto
spesa.

Art. 35 - Validita dellimpegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in corgpitale si considera validamente assunto nel bdadic
previsione con il perfezionamento, entro il termawl'esercizio, dell'obbligazione giuridica frarite e i
terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo swggnziamenti di bilancio e se I'obbligazione wyiede e
non pagata entro il termine dell'esercizio, deteemia formazione del residuo passivo.

3. Le spese d’investimento sono impegnate aglicesein cui scadono le singole obbligazioni passive
derivanti dal contratto o dalla convenzione avadeoggetto la realizzazione dell'investimento, sldhse
del relativo cronoprogramma. Anche per le spes@wstimento che non richiedono la definizione di u
cronoprogramma, I'imputazione agli esercizi delfesa riguardante la realizzazione dell’'investimedto
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effettuata nel rispetto del principio generale @elbmpetenza finanziaria potenziata, ossia in denszione
dell’esigibilita della spesa.

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilardiio
previsione, con imputazione agli esercizi in @uobbligazioni passive sono esigibili.

Non possono essere assunte obbligazioni che dango kd impegni di spesa corrente:

« sugli esercizi successivi a quello in corso, amehe non siano connesse a contratti 0 convenzioni
pluriennali o siano necessarie per garantire ldéicomta dei servizi connessi con le funzioni foncatali,
fatta salva la costante verifica del mantenimereiglicequilibri di bilancio, anche con riferimentgla
esercizi successivi al primo;

« sugli esercizi non considerati nel bilancio, anméelle spese derivanti da contratti di sommiamtme, di
locazione, relative a prestazioni periodiche o icartive di servizi di cui all'articolo 1677 deldioe civile,
delle spese correnti correlate a finanziamenti aatad e delle rate di ammortamento dei prestitjusa la
quota capitale.” In tali casi, I'elenco dei relafivovvedimenti di spesa assunti nell’'esercizicasmesso, per
conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardéapartite di giro e i rimborsi delle anticipaziai
tesoreria sono assunte esclusivamente in relaaitmesigenze della gestione.

Art. 36 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servizsgono prenotare impegni relativi a procedure adii
espletamento.

2. La prenotazione dell'impegno deve essere rihietal responsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato derwente l'individuazione dell'ufficio di provenienz

3. Il provvedimento deve indicare la fase prepaiatalel procedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratdella richiesta di prenotazione, I'ammontare deissa e
gli estremi dell'imputazione che puo avvenire andle esercizi successivi compresi nel bilancio di
previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnojignpreventiva, € rilasciato il parere di regokgbntabile
e l'attestazione di copertura finanziaria ai sehigge e secondo le norme del presente regolament

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coaguer i quali entro il termine dell'esercizio norstata
assunta dall'ente l'obbligazione di spesa verswi tlecadono e costituiscono economia della ponesdi
bilancio alla quale erano riferiti, concorrendaalleterminazione del risultato contabile di amntiaEone.
In questo caso é fatto divieto di ordinare spederaitori qualora I'obbligazione giuridica sia fegionata
oltre il termine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa relaigpese di investimento per lavori pubblici, la gara €
stata formalmente indetta, concorrono alla detesmone del fondo pluriennale vincolato. In assediza
aggiudicazione definitiva della gara entro I'annocgssivo le economie di bilancio confluiscono'aedinzo
di amministrazione vincolato per la riprogrammagatell'intervento in c/capitale e il fondo plurieha &
ridotto di pari importo.

7. 1l servizio finanziario effettua periodici coalii sulle prenotazioni di impegno rilevate su iiesta dei
responsabili dei servizi, sia ai fini della salvaglia della copertura finanziaria dellimpegno orso di
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formazione, sia ai fini di controllare il processmmativo dell'obbligazione di spesa da concludergro il
termine dell'esercizio.

Art. 37 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patio© consulenza legale, o comunque riferite agriomon
esattamente determinabili al momento dell'impegieyono essere impegnate nel loro ammontare presunto
con i relativi atti di affidamento e devono essgrecedute dalla quantificazione degli oneri o tar# carico
dell'ente.

2. E fatto obbligo ai responsabili delle struttorganizzative di acquisire e segnalare al senfin@nziario
entro il termine di assestamento del bilancio, tdandelle spese e competenze maturate o maturabili
nell'esercizio al fine di adeguare i relativi impedi spesa.

Art. 38 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi induati dal servizio finanziario, sono disposte mete
appositi "ordini" redatti su moduli contenenti Egsienti indicazioni:

a. la numerazione progressiva,

b. il fornitore;

c. la quantita e qualita dei beni o servizi;

d. le condizioni essenziali alle quali le fornituliebeni o le prestazioni di servizi debbono essseguite o
comunque il riferimento a capitolati comunali ganwnicati e accettati dal fornitore;

e. indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa;

f. i tempi di pagamento;

g. modalita di pagamento che possono essere alddbComune con invito ad indicare preventivamente
quella prescelta (con relativi coordinate, qual&NBad esempio).

L'ordine deve contenere gli estremi della prenotazio dell'impegno della spesa ed il relativo weato e
deve essere sottoscritto dal responsabile intemeesdal personale da questi autorizzato con afEposi
provvedimento.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell' impegihaspesa corredato dal visto di regolarita congabil
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine & tenuto a verificahe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confilentreditori dell'ordinazione di maggiori spese.

4. Le fatture devono pervenire dai fornitori munitei relativi ordini o riportare gli estremi delthne e
della determinazione di impegno di spesa, in casmurario non potranno essere accettate e saranno
ritrasmesse agli emittenti.

5. I fornitori inviano le fatture all'ufficio protmllo dell'ente il quale provvede immediatamenteamettere
una copia al centro di responsabilita che ha imatgre ordinato la fornitura e una copia al settore
finanziario. Il centro di responsabilita, entro dibrni dalla ricezione, accetta o respinge con waaione, il
documento fiscale.

6. Il settore finanziario, entro 10 giorni dall’&ttazione delle fatture, provvede a registrarleregistro
unico delle fatture. In tale registro delle fattueevute € annotato:
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a) il numero di protocollo in entrata;

b) la data di emissione della fattura o del documenntabile equivalente;

c) il nome del creditore;

d) l'oggetto della fornitura;

e) I'importo totale, al lordo di IVA e di eventualiri oneri e spese indicati;

f) gli estremi dell'impegno indicato nella fattuwanel documento contabile ai sensi di quanto previsl
comma 1;

g) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA.

h) e qualsiasi altra informazione che si ritieneassaria.

7. Il centro di responsabilita che ha emesso hardirasmette quanto prima l'atto di liquidaziohseavizio
finanziario per il pagamento con un anticipo rigpeila scadenza di almeno 10 giorni.

Art. 39 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordirglAmministrazione €& tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi rispet
quanto descritto nella bolla di accompagnament@ @échsmettere immediatamente la bolla, corredata di
eventuali osservazioni, al funzionario che ha attila spesa al fine del riscontro e della destimezdelle
forniture

2. Tale funzionario dovra apporre sulla stessaabdil accompagnamento l'attestazione che la merce
corrisponde, per qualita e quantita, a quella @tdinovvero contestare, senza indugio ed in foarittas gli
eventuali addebiti al fornitore.

Art. 40 - Liquidazione della spesa

1. La liguidazione delle spese costituisce la fagecessiva all'impegno e consiste nella deternonazi
sulla scorta dei documenti e dei titoli comprovahiiiritto acquisito dal creditore, della sommartaee
liquida da pagare nei limiti del relativo impegnefiditivo regolarmente assunto e contabilizzato.

2. La liquidazione avviene attraverso le seguemi f@si:

- LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell'accertamerda parte del responsabile del servizio proponente,
che la fornitura, il lavoro o la prestazione notoswano stati eseguiti, ma che siano state rigfgete
condizioni contrattuali, i requisiti merceologictipologici concordati. Tale accertamento puo ted da
una relazione, da una certificazione o da un \@gtaosto sulla fattura attestante la regolaritaadelinitura;

il responsabile della liquidazione tecnica, qualt@sito delle verifiche non sia positivo e noniga di
procedere al pagamento, provvede all' immediatlrondelle contestazioni al creditore.

- LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verificda parte del responsabile del servizio finanziario
che la spesa sia stata preventivamente impegrda somma da liquidare rientri nei limiti dellfiegno e
sia tuttora disponibile, che i conteggi espostagiasatti, che la fattura o altro titolo di spesaregolare dal
punto di vista contabile e fiscale. Tale accertameisulta da un visto apposto sullo stesso doctioneesl
guale appare il visto di liquidazione tecnica.

3. Tutte le fatture, previa registrazione al prottc generale del Comune, affluisconal servizio
finanziario che provvede, entro 10 giorni, all'annotazioneygposito supporto informaticaj servizio che
ha dato esecuzione al provvedimento di spemal'emissione dell'atto di liquidazione, entrgibrni dalla
data di accettazione delle stesse.
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4. Il provvedimento di liquidazione tecnica datatsottoscritto dal responsabile del servizio prembe, con
tutti i relativi documenti giustificativi ed i rifimenti contabili € trasmesso al responsabile @elizio
finanziario che, effettuati i controlli ed i risdonamministrativi, contabili e fiscali appone ilisto di
regolarita contabile.

5. Nel caso il responsabile del servizio finanmarisuo incaricato riscontri delle irregolaritagvia con le
opportune annotazioni l'atto di liquidazione altcerdi responsabilita proponente. Il centro di teggabilita
dovra sanare le irregolarita indicate o in mancaattastare per iscritto le motivazioni del mancato
adeguamento assumendo le responsabilita amministrat e contabili conseguenti.
L'elenco delle liquidazioni ritenute irregolari dadrvizio finanziario e non sanate, € trasmessocadenza
mensile al collegio dei revisori e al segretariogyale.

6. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipencbmpensi e indennita fisse al personale dipeedent
indennita di carica agli amministratori e consiglieomunali, canoni di locazione e spese previse d
contratti regolarmente approvati, premi assicuratate di ammortamento di mutui passivi, provveaon
direttamente i responsabili dei servizi competemtidiante atti, note o elenchi nominativi da comare¢
debitamente sottoscritti, al responsabile dei gerfinanziari per I'emissione dei regolari manddii
pagamento non oltre il decimo giorno precedenseéaenza.

7. Quando la liquidazione é relativa all'acquistbehi durevoli 0 comunque soggetti ad essere itaviti,
sull'originale del Titolo o nell'ambito del prowietento di liquidazione dovranno essere trascrittegtremi
di registrazione nei corrispondenti registri dientario.

8. La liguidazione é I'unico atto necessario qaal®rizzazione all'emissione del mandato di pagamen
Art. 41 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizionepilitazione, fallimento o morte di un creditoie,
liquidazione deve essere intestata al rappresentanore, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liqumilane deve essere unito I'atto che provi la qualita
rappresentante, tutore, curatore o erede del oredit'atto deve essere richiamato nelle premesta d
liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denundiasuccessione o del pagamento della relativa stao
gli eredi, per riscuotere i crediti loro spettantievono fornire la prova di avere fatto la denuneipagata
I'imposta, con attestato del competente Ufficio.

Art. 42 - Ordinazione

1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione dii @i precedenti articoli e previa verifica:

- della completezza e regolarita della documentezecorredo degli stessi;

- dell'inadempienza, da parte del creditore, dliglo del versamento di una o piu cartelle esattioniei
termini e con le modalita disposte dall'art. 48detd.P.R. 602/1973 e successive modificazioni ed
integrazioni il servizio finanziario provvede aitiinazione dei pagamenti dando l'ordine di corngfsre al
creditore, quanto dovuto, mediante I'emissionentiidato di pagamento, anche informatico, numenato i
ordine progressivo per ciascun esercizio finanzjdratto sul tesoriere, e contenente tutti glivedati

previsti dall'ordinamento.
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2. L'ordinazione ¢ effettuata osservando la suamessronologica degli atti/visti di liquidazionalgo casi
di particolare urgenza, di limitata disponibilitcassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in ¢cdegaiorita all'emissione dei mandati, € la segee

- stipendi al personale e oneri riflessi;

- imposte e tasse;

- rate di ammortamento mutui;

- obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamesamporti penalita compresa la fornitura di bere e |
prestazioni di servizi secondo l'intensita deknesse pubblico al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effetamdei pagamenti € determinata con atto scritto$ialdaco o
suo delegato, dal Segretario Generale e dal Reginlesdei servizi finanziari.

4. In caso di errore, si provvede con annotazionmaagine sottoscritta dal responsabile del servizio
finanziario o si provvede all'annullamento del matiedcon remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaR#=ponsabile dei servizi finanziari e/o suo ddlegae
procede al controllo ai sensi del comma 3 dellaB5 del Tuel. Gli stessi provvedono altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all'inoltro al teeog e alla comunicazione al creditore.

6. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di pragzednformatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamenttticolleputati sulla stessa missione, programmao|®i
che dispongono pagamenti ad una pluralita di stiggédrdinativo deve essere perdo accompagnatorda u
ruolo o allegato indicante i vari creditori, i fitala cui sorge l'obbligo a pagaeei diversi importi da
corrispondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessiatiadi pagamento ad esclusione di quelli riguatida
il pagamento delle retribuzioni, dei contributi yicenziali ed assicurativi, delle rate di ammortatoedi
mutui o di pagamenti indifferibili, il cui ritardpossa cagionare danno all'ente, aventi scadenzassica a
tale data.

Art. 43 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento e il momento conclusivo del procedito di effettuazione delle spese che si realizaa
I'estinzione, da parte del tesoriere dell'obbligaeiverso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estinti:

- con rilascio di quietanza da parte dei credibdioro procuratori, rappresentanti, tutori, curaéat eredi.
Tali pagamenti sono disposti sulla scorta di attnprovanti lo status del quietanzante;

- con compensazione totale o parziale, da esegansordinativi da emettersi a carico dei beneficai
titoli stessi o del Comune medesimo quale movimentrno, per ritenute a qualsiasi Titolo da eftfatsi
Sui pagamenti;

- versamento su conto corrente bancario o posttdstati ai beneficiari, previa richiesta scriteagli stessi;
in questi casi costituiscono quietanza, rispettieat®, la ricevuta postale del versamento e la aiahione
da apporre sul Titolo di spesa, da parte della fEesg attestante I'avvenuta esecuzione della dizsjpme di
pagamento indicata sul Titolo medesimo;

- commutazione a richiesta del creditore, in assagrcolare non trasferibile da emettersi a favaek
richiedente. La dichiarazione di commutazione afgpdal tesoriere, sostituisce la quietanza libeiagto
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- mediante utilizzo di sistemi elettronici interleami, R.1.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitaredtera;

- commutazione, a richiesta del creditore o d'idffger i mandati inestinti al 31 dicembre, in vaghostale o
telegrafico o in assegno postale localizzato, o rakssi equipollenti offerti dal sistema bancaripostale,
con tassa e spese a carico del beneficiario. llaatazione di commutazione apposta dal tesoridr&isalo
di spesa cui va allegata la ricevuta del versamawoistituisce la quietanza liberatoria. | mandathmutati
"d'uffici", si considerano in ogni caso titoli pagagli effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E ansmés
pagamento diretto attraverso il servizio di cagsmemale solo per i casi previsti dal relativo lagtento.

4. |l tesoriere € tenuto ad effettuare, anche sem@®a di ordinazione della spesa, pagamenti déridan
obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo, daefdjazioni e di ogni altra somma previa disposeiscritta
da parte del responsabile area finanziaria. lliserfinanziario entro il termine stabilito nell@mvenzione
per il servizio di tesoreria, provvede ad emetiereandato di regolarizzazione dandone comunicazian
servizio competente.

Art. 44 - Pagamenti on line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento erslinnternet, il centro di responsabilita inteagsslovra
assumere, dopo l'atto di impegno, apposito attigjgidazione con l'indicazione che il pagamentoevd on
line e attendere le dovute istruzioni del servimanziario o del servizio di cassa interno.

Sezione III - Pareri, visti, controlli e segnalazioni

Art. 45 - Parere di regolarita contabile sulle progte di deliberazione di competenza del
Consiglio e della giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolarita contabile sulle proposte di delzéone di
competenza del Consiglio e della Giunta e svolttadea economico- finanziaria.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardéraspetti di merito e/o di legittimita dellattNel caso
di riscontro di palese illegittimita, il Respondabirinanziario deve procedere solamente al riliéebfatto,
senza che cio possa condizionare I'espressiorEadsie di pura natura contabile.

3. Il parere & espresso dal responsabile dell’asegomico-finanziaria, sulla base dell'attivitaruitoria
svolta dal settore stesso, entro 10 giorni davimoento della proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupér qualsiasi ragione, non puo essere formulato
parere ovvero lo stesso non sia positivo o chess&o®o di integrazioni e modifiche sono, nei terndi cui

al precedente comma, oggetto di approfondimentd'araa economico-finanziaria e I'area proponerite a
fini della definizione di idonee soluzioni. Nel cason risulti possibile conseguire tale esito, teposte
saranno inviate, con motivata relazione, ed enttermine citato, dal responsabile dell'area ecnito-
finanziaria all’area di provenienza.
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5. Il parere & espresso in forma scritta, munitodalia e sottoscritto, ed inserito nell'atto in oo
formazione o puo essere rilasciato e sottoscritthe tramite procedure informatizzate con adozaeia
firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o chewxunque contenga rilievi in merito al suo contendeve
essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presediz parere negativo, puo ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa leargigche inducono a disattendere il parere stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comgue non hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di regola@itontabile. In tal caso nella proposta di delibeiane
e attestata la non necessita di tale parere.

Art. 46 - Contenuto del parere di regolarita contab

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, dima:

a) la regolarita della documentazione allegata eby/edimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell'entrata e/o dellpesa;

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati dalfdinamento in materia contabile e finanziaria degfiti locali
f) il rispetto delle norme di cui al presente regolento.

g) Il rispetto delle competenze proprie degli orgelme adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rilasz dal soggetto competente.

Art. 47 - 1l visto di regolarita contabile sulle tgminazioni di competenza dei dirigenti

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vistdi regolarita contabile sulle determinazioni dimgzetenza dei
dirigenti, € svolta dall’'area economico-finanziagaiguarda di norma i contenuti del parere di lagja
contabile di cui all'articolo precedente.

2. Il visto e espresso dal responsabile dell’areanemico-finanziaria, sulla base dell'attivita ustoria
svolta dal settore stesso, non oltre 10 giornridavimento della determinazione.

3. Il responsabile del servizio finanziario effettle attestazioni di copertura finanziaria in redae alle
disponibilita effettive esistenti negli stanziametitspesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali dotevole gravita tali da pregiudicare gli equililatel
bilancio, il responsabile del servizio finanziapad sospendere il rilascio delle attestazioni ghertura
finanziaria con le modalita di cui al successiviicato.

5. Sulle note di accertamento di entrata, verescito un visto di regolarita contabile che attest
a) l'esatta imputazione contabile dell'entrata;

b) l'idoneita dei titoli giuridici all'origine deliccertamento;

c) la esatta determinazione dell'importo accertato;

d) la indicazione specifica dei soggetti debitori.
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Art. 48 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile dell’area economico-finanziaéabbligato a segnalare i fatti gestionali dailigdexivi il
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare glyuilibri di bilancio e a presentare le propriewakioni in
merito.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le vais@i di cui al precedente comma riguardano anehe |
gestione dei residui e l'equilibrio di bilancio pérfinanziamento della spesa d'investimento, grzalsi
evidenzino situazioni che possono condurre a $gudella gestione di competenza o del conto resita,

se non compensate da variazioni gestionali positpessono determinare disavanzi di gestione o di
amministrazione.

3. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate al
Sindaco, al Segretario e all'organo di revisionrma scritta e con riscontro dell'avvenuto ricegnto.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélid copertura
finanziaria delle spese, il responsabile dell’aieanziaria contestualmente comunica ai soggettudial
comma precedente la sospensione, con effetto inatoeddel rilascio delle attestazioni di copertura
finanziaria. 1l responsabile del servizio finanmarin tali situazioni, pud sospendere ['effettollele
attestazioni gia rilasciate a cui non corrisponaeoga il perfezionamento di obbligazioni giuridiche

5. La decisione di sospendere il rilascio dellestizioni di copertura finanziaria deve esserevataicon
I'indicazione dei presupposti di fatto e delle cewgigiuridiche che la hanno determinata. Il pameiativo

alla copertura finanziaria viene sempre rilasci@o le spese previste per legge, il cui il manaatervento
arrechi danno patrimoniale all'ente.

Sezione 1V - La gestione patrimoniale

Art. 49 - Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demanigla&imoniali e questi ultimi in disponibili e inglienibili.
| beni indisponibili sono destinati a servizi pubbl

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrimeénaccertato e disposto con deliberazione deliGlans
avente carattere programmatico e successivamenteecessario, definito con provvedimento della @Giun
su relazione del servizio assegnatario del bene.

4. Il venir meno della destinazione a servizi puddtdei beni immobili patrimoniali indisponibili aéccertato
con l'inserimento degli immobili nel piano di aleeione e valorizzazione patrimoniale

Art. 50 - L'inventario
1. I beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbpsono iscritti in appositi inventari costituitia schede,

suddivise per categorie e sottocategorie di bempeorti giuridici, contenenti per ogni unita elertae di
rilevazione i dati ritenuti necessari alla sua tesatentificazione descrizione ivi compresi i rifeenti ai
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centri di responsabilita. Riguardo i beni mobilgistrati in pubblici registri si fornisce anchentlicazione
del codice o numero di registrazione (ad esempiana di targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della cotsigza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue pomenti e
si suddivide in inventari per categoria.

3. Le categorie, in cui si classificano i beni, enodelli delle schede inventariali, sono approvati,
conformita alla normativa, con determinazione ésponsabile del servizio finanziario

4. | diritti e le servitu sono annotati negli intan del relativo cespite, al momento della cogtitne e non
oltre il 31 dicembre dell'anno di riferimento.

5. Per le attivita € evidenziato il valore econamiaiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemeadi valori, riferito ai beni ammortizzabili, cotisce il
registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonigiene secondo le norme contabili vigenti e in nzanza
di specifiche indicazioni, secondo le norme delicedivile e i principi contabili nazionali ed imteazionali
per le pubbliche amministrazioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse gtor archeologico ed artistico devono essere désicriun
separato inventario con le informazioni atte adhidiearli anche mediante documentazione fotogeafic

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in dgpm uso, comodato, leasing, etc.) presso I'emte mseriti
in apposito elenco evidenziando il soggetto prdarie, il consegnatario e le previste modalitatdiazo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a tamziléposito, uso, comodato, etc.) dovra essereepyidta
negli inventari sulla base di apposito verbale osuttitto dal competente funzionario comunale e dal
consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ogneeszio finanziario e sottoscritti dai loro respahdi; sono
comunicati dai medesimi al Responsabile del SeviziFinanziario per consentirne
I'inserimento/aggiornamento nelle scritture conliaiivero nel Conto consuntivo dell’ente.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventarain tempestivita nel corso dell'esercizio con infiento
alle fatture pervenute. Le altre variazioni riguard l'inventario intercorse nell'anno finanziasono
comunicate dai consegnatari, con tempestivitagalizo incaricato della tenuta delle pertinentiitsgre
inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di eiliprecedenti commi, le variazioni di carico e guae le
eventuali etichette apposte sui beni, possonoegsedisposte e movimentate con strumenti infocnati
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Art. 51 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione enb di valore inferiore a € 300,00. Sono comunque
inventariati gli arredi scolastici ed altre tipolegli beni individuate con provvedimento del resgaisle del
servizio finanziario, insieme alle altre univertalili beni mobili, per le quali si redigono appisiénchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facile sumo, quali il vestiario per il personale, materik
cancelleria, registri, stampati e modulistica, gig| periodici e guide di aggiornamento periodiesti e
manuali professionali, timbri di gomma, toner @oficettori, zerbini e passatoie, combustibilibzaanti e
lubrificanti, attrezzature e materiali per la pidizattrezzi da lavoro, gomme e pezzi di ricambey p
automezzi, acidi e liquidi vari per laboratorio,ngmonentistica elettrica, elettronica e varia, mater
edilizio, altre materie prime necessarie per Va#tidei servizi, piante e composizioni florealnamentali e
ogni altro prodotto per il quale lI'immissione inousorrisponde al consumo o comunque i beni faciteen
deteriorabili o particolarmente fragili quali lantgdae, materiali vetrosi, ceramica non artistica;cple
attrezzature d'ufficio.

Art. 52 - Carico e scarico dei beni mobili

1. | beni mobili sono inventariati dalla strutturecaricata della registrazione inventariale a esha del
servizio che ha provveduto all'acquisizione. | Qutircarico emessi in sede di inventariazione simoati
dall'affidatario. Copia del buono di carico deveere allegata all'atto di liquidazione della sp#isgEcquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mopér fuori uso, perdita, cessione od altri motivdigposta
con provvedimento del servizio competente cheppoaita relazione, indica I'eventuale obbligo dhtegro
o di risarcimento dei danni a carico del resporisabi

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatalialtro e attestato e sottoscritto da entrandgmggetti e
registrato nelle scritture inventariali.

Art. 53 - Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicatmualmente, le quote di ammortamento secondo la
normativa vigente.

Art. 54 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. I beni immobili a disposizione dell'ente sonadi daconsegna al responsabile della strutturagstgpalla
manutenzione degli immobili. Tale responsabile,risgdetto dei principi organizzativi e contrattualferma
restando la propria responsabilita di vigilanza) pifidare la conservazione dei beni immobili atsomale
assegnato alla struttura alle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativeanicato delle partecipazioni comunali in socist&lge la
funzione di consegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggeti consumo, sono affidati ai responsabili dellgtain
organizzative che li utilizzano. Tali responsapiissono individuare dei sub-assegnatari dei bessst
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4. Gli operatori, anche esterni all'amministraziociee effettuano interventi manutentivi o di adegeato
sui beni mobili e dispositivi informatici, devon@nficare preventivamente l'avvenuta inventariagiaiel
bene e si assicurano che il soggetto che richigderl/ento sia anche I'affidatario iscritto neWentario. Di
tale verifica deve essere dato atto nel verbaietéivento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazianti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile € il legale rappnésate o il responsabile dei servizi amministrativiali
soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnatile dorme
previste nella presente sezione del regolamento.

Art. 55 - Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usoertando quanto segue:

a) che I'utilizzazione sia regolarmente autorizzilaresponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buan
relazione al movimento risultante dal libretto dingia 0 mediante carte magnetiche di prelievo cariii)
c) la tenuta della scheda intestata all'automeuatta guale si rilevano a cadenza mensile le spesé p
consumo dei carburanti e dei lubrificanti, per lamatenzione ordinaria e per le piccole riparazeoagni
altra notizia riguardante la gestione dell'autoroezz

d) la presenza del certificato assicurativo e dedida di circolazione dell’'automezzo, che doyarnare
I'effettuazione e il superamento delle revisiomigadiche obbligatorie.

Art. 56 - Materiali di scorta

1. Per la gestione, la custodia e la conservazimiemateriali costituenti scorta sono istituti uagpiu
magazzini con individuazione del relativo respoiisalche provvede alla tenuta di una contabilit@atico
e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi@bblighi quale agente contabile a materia, i oesabili dei
magazzini trasmettono al servizio finanziario dpilogo aggiornato delle consistenze finali di nzzgao al
31 dicembre.
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TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

Sezione I - Adempimenti preliminari a carico dei responsabili dei servizi

Art. 57 - Rendiconto contributi straordinari (a58 Tuel)

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto dail:al58 del Tuel, i responsabili dei servizi gestit tutto o
in parte, utilizzando contributi straordinari assai all'ente da amministrazioni pubbliche, devoadigere
il rendiconto annuale di detto utilizzo descriveraloche le finalita perseguite, quelle raggiunte chén
guelle altre in via di perseguimento qualora tstthintervento realizzato in piu esercizi finaazi

2. Il rendiconto documentato e presentato al sierfimanziario non oltre il 30 gennaio dell'annasessivo
a quello cui si riferisce. Il servizio finanziariwontrolla con le sue scritture le indicazioni cdmiliaivi
contenute e rimette il rendiconto al segretarioceihtl5 febbraio munito del suo visto di conforanit

3. Il segretario cura che il rendiconto sia fatévenire, non oltre il 1° marzo, allamministrazgoubblica
che ha erogato il contributo.

Art. 58 - Relazioni finali di gestione dei respobsiadei servizi

1. I responsabili dei centri di responsabilita igedo e presentano all'organo esecutivo entro fleb®raio
di ogni anno la relazione finale di gestione riferal grado di raggiungimento dei risultati deltian
finanziario precedente.

. La relazione evidenzia:

. Obiettivi programmati;

. eventuali scostamenti tra risultati e obiettikogrammati;

. motivazioni degli scostamenti;

. azioni correttive poste in essere per raggiungasultati attesi;

e. innovazioni apportate nei processi di lavor@iesérvizi erogati o realizzati;

f. ogni altro elemento di giudizio in ordine ai cpartamenti tenuti per consentire all'amministragidn
raggiungimento dei risultati programmati.

OO TON

3. La relazione di cui al comma precedente assuommienuto minimo di seguito indicato:
a) riferimento ai capitoli di entrata e di spessegsati per la gestione;

b) riferimento alle attivita e passivita patrimdngttribuite;

c) riferimento ai programmi di spesa in conto capib d'investimento;

d) valutazione dei risultati raggiunti in termimdnziari, economici e patrimoniali.

4. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatall'organo esecutivo per la predisposizione del@azione
di cui all'art. 151, comma 6 e art. 231 del Tukd predisposizione del piano degli indicatori.

Art. 59 - Riaccertamento dei residui attivi e pasgart. 228 Tuel)
1. Con propria determinazione da adottarsi entr@8ilfebbraio, i responsabili dei servizi effettuaao

revisione delle ragioni del mantenimento in tuttanoparte dei residui attivi e passivi e della et
imputazione in bilancio secondo le modalita deéirmal d.lgs. 118/2011.
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2. Tra le cause di eliminazione dei residui attolire alle normali cause di inesigibilita o insigssnza,
rilevano la accertata irreperibilita o insolvenzd debitore nonché I'abbandono di entrate patriadoihicui
recupero comporterebbe costi di riscossione supeatioredito accertato.

3. Il servizio finanziario elabora i dati e le infieazioni ricevute dai responsabili dei servizi alef del
riaccertamento dei residui di cui all'art. 228 coanBndel Tuel.

4. La eliminazione, totale o parziale dei residitivae passivi € trasmessa al collegio dei revisei conti
per le valutazioni di competenza.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti contabili

Art. 60 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ognioa#igente contabile interno o esterno incaricato de
maneggio di pubblico denaro o della gestione dei, loevono rendere il conto della propria gestiento il
mese di gennaio di ciascun anno sui moduli pregtedtiordinamento.

2. L'elenco degli agenti contabili a denaro e aemiate allegato al rendiconto dell'ente e indicagggmuno il
provvedimento di legittimazione del contabile ajkstione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con appositwvyedimento a cura dello stesso responsabile;atdi
resi dagli agenti contabili e dei relativi allegatbn le scritture contabili del Comune;

b) all' inserimento di tali conti nella documenta® del rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria delfapetente sezione giurisdizionale della CorteCaeiti ai
sensi dell'art. 233, comma |, del Tuel.

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siamnche parzialmente, riscontrati o siano indiatdu
responsabilita degli amministratori, ne viene datéizia agli stessi entro 15 giorni, con invito @emdere
cognizione delle motivazioni nel rendiconto e dtitudocumenti allegati. Negli otto giorni succesgli
amministratori possono presentare per iscrittoile tontrodeduzioni.

Art. 61 - Resa del conto del tesoriere

1. Il tesoriere ha I'obbligo di rendere il contollalepropria gestione di cassa, per dare dimostn&zie
giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere e reso al Comune neiit@rexmodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

a) allegati di svolgimento per ogni singola tipabbdi entrata e per ogni singolo programma di spesa
b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

) quietanze originali rilasciate a fronte degllioativi di riscossione e di pagamento o, in sosgtdne, i
documenti su supporto informatico contenenti dlieani delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Codel Conti o dall'ente.
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4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatida documentazione potra essere trasmessa in forma
digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheiglanente, riscontrato o siano individuate respbiiga
del tesoriere, ne viene data notizia allo stesgooebs giorni, con invito a prendere cognizionelealel
motivazioni nel rendiconto. Negli otto giorni susswi il tesoriere pud presentare per iscritto le s
controdeduzioni.

Sezione Il - Adempimenti preliminari a carico del responsabile servizio economico-
finanziario

Art. 62 - Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine di agmno il servizio finanziario redige il verbaledtiusura.

2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di deternmenar

- le risultanze definitive di cassa dell'esercizomcluso;

- il risultato provvisorio di gestione e di ammitnégzione;

- I'elenco provvisorio dell'elenco dei residui paisda inviare al tesoriere di cui all'art. 163 coa 4 del
Tuel.

Art. 63 - Atti preliminari al rendiconto di gestien

1. Il servizio finanziario, prima di predisporredndiconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative preposteaiu provveduto all'aggiornamento degli inventdB8h
dicembre dell'anno precedente, inclusa la rilevazidelle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del tesoriera,amti dell'economo e degli altri agenti contaimlierni, in
denaro o i natura entro il 31gennaio .

2. Sulla base delle relazioni finali di gestioné r@sponsabili dei servizi e delle operazioni dcdertamento
dei residui attivi e passivi, il servizio finanziarpresenta alla Giunta lo schema del rendicontita de

Gestione e degli allegati previsti dalla legge. particolare allega al conto del bilancio il Contel d
Patrimonio, il Conto Economico e il Piano degliicatori di bilancio.

Sezione IV - Definizione, formazione e approvazione del rendiconto della gestione

Art. 64 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione estitfata con il rendiconto, il quale comprende toodel
bilancio, il conto economico ed il conto del patoimo.

Art. 65 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. Lo schema del conto consuntivo corredato delggigati previsti dalla legge e sottoposto all'esame
dell'organo esecutivo entro il 15 marzo. La Giuetamina i predetti documenti e li approva entro il
successivo 20 marzo.
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2. La proposta di deliberazione consiliare, lo staedi rendiconto e relativi allegati sono sottopost
all'esamalell'organo di revisioneon invito a predisporre, nei successivi 20 gidanrelazione di cui all'art.
239 comma 1 lettera d) del Tuel.

3. Lo schema di rendiconto di gestione corredatottiigli allegati previsti dalla legge e la relat proposta
di approvazione sono posti a disposizione dei gtiesi, presso la Segreteria Comunale, almeno aéngi
prima dell'inizio della sessione consiliare in ¢igne esaminato il rendiconto.

4. 1l rendiconto e deliberato dall'organo consdiatell'ente entro il 30 aprile, tenuto motivataneeconto
della relazione dell'organo di revisione.

Sezione V - I risultati della gestione

Art. 66 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con I'approvazione del rendiconto, espilrsaldo
contabile di amministrazione ed € pari al fond@aisa aumentato dei residui attivi e diminuitordsidui
passivi e del valore del fondo pluriennale vinooligcritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deweresapplicato al bilancio di previsione nei modie
termini di cui all'art. 188 del Tuel.

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in fofideri, fondi vincolati, fondi destinati agli invementi e
fondi accantonati e puo essere applicato al bitanelle modalita previste dal Tuel.

Art. 67 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultatdbr@omici, in particolare sono evidenziati i compuatne
positivi e negativi della gestione di competenzaoneenica dell'esercizio rilevati dalla contabilita
economico-patrimoniale e nel rispetto dei princpiplicati della contabilita economico-patrimonialk.
conto economico rileva il risultato economico @siércizio.

2. Il conto economico accoglie costi e provengvdti nel corso dell'esercizio nonché scritturdifiedtive
ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico é redatto secondo lo schensaidll'allegato 10 del d.lgs. 118/2011 che poevano
schema a struttura scalare ed evidenzia, oltrasaltato economico finale, anche risultati economic
intermedi e parziali derivanti dalla gestione eallé.

Art. 68 - Conti economici di dettaglio per servipier centri di costo
1. Con riferimento ai capitoli di entrata e di spegtribuiti, in base alla legge e alle norme delspnte
regolamento, ai servizi e ai centri di costo pesdrcizio dei relativi poteri di gestione, sono pdati conti

economici di dettaglio per servizi o per centrcdsto.

2. Tali conti economici devono permettere di vaietara gli altri, i seguenti elementi riferiti aghdirizzi e
alla gestione:
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a) gli oneri impropri sostenuti dal servizio inaeione agli indirizzi degli organi di governo ecall
svolgimento della gestione;

b) le correlazioni tra i ricavi, i proventi del s&io e i costi;

c) l'efficienza e l'efficacia dei processi anchedtazione ai programmi, ai progetti e agli obietjestionali;
d) il collegamento tra il risultato economico dehszio o centro di costo, il risultato economicegd altri
servizio centri di costo e il risultato economia@nplessivo;

e) gli effetti sul patrimonio dell'ente.

3. Possono essere compilati anche i conti econainmiogetto con riferimento alle risorse impiegpés il
perseguimento di specifici obiettivi innovativi € sViluppo rispetto all'attivita consolidata o, agni caso,
individuati dalla relazione previsionale e prograatica.

4. | conti economici di dettaglio sono predispaktl responsabile del servizio finanziari in colledzoone
con il servizio controllo di gestione.

Art. 69 - Stato patrimoniale

1. Nello Stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltdella gestione patrimoniale e la consistenzh de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimor@aostituito dal complesso dei beni e dei rappputiidici,
attivi e passivi, di pertinenza di ciascun entetraMerso la rappresentazione contabile del patrionen
determinata la consistenza netta della dotaziotrergmiale.

2. Lo Stato patrimoniale e predisposto:
- nel rispetto dei principi applicati della cont#i economico-patrimoniale;
- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 dejsd1.118/2011.

3. | valori del patrimonio permanente devono essieanciliati con i dati risultanti dal riepilogoegerale
degli inventari.

Art. 70 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati compleegisdella gestione dell'ente locale e degli ersbeieta
partecipate. E predisposto secondo le modalitaselgemi previsti dal d.lgs. 118/2011.
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TITOLO V - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 71 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanaiariaffidata, in attuazione della legge e delltusta al
collegio dei revisori o0 al revisore unico secondaurfo disposto dall'art. 234 del T.U.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadi revisione:

- puo avvalersi della collaborazione previste d#ll'239, comma 4 del T.U.;

- puo eseguire ispezioni e controlli;

- impronta la propria attivita al criterio inderdmi@ della indipendenza funzionale.

Art. 72 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina dei componenti il collegio dei reviserla cessazione o sospensione dall'incarico aevie
secondo la normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il revispex impossibilita derivante da qualsivoglia causa@gere le
funzioni per un periodo di tempo continuativo narieriore a tre mesi. Il revisore interessato dovra
comunicare tempestivamente l'impossibilita di seodge proprie funzioni ai restanti componentiallegio,

al Presidente del Consiglio, al Sindaco e al Sagregenerale.

Art. 73 - Revoca dall’'ufficio e sostituzione
1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista ldat. 235 c. 2 del Tuel e disposta con delibenagidel
Consiglio comunale. La stessa procedura sara eaqugri la dichiarazione di decadenza per incomifitdib

ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d'anno nonutiéevalidamente giustificate, il sindaco puo dawigio alla
procedura di decadenza di cui al successivo comma 3

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servia@nziario, contestera i fatti al revisore int&sato a mezzo
raccomandata con ricevuta di ritorno o PEC, assema0 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessattro 5 giorni dalla sua adozione.
5. Nel caso di sopravvenute cause di incompatbiliti revoca, di dimissioni dall'incarico, ovveria s

necessario provvedere alla sostituzione per aftuse; si procede alla surroga entro i successigi@i
dall'evento.

Art. 74 - Funzionamento del Collegio

1. L'esercizio delle funzioni e svolto collegialnbenll singolo componente puo peraltro in baseradrico
conferito dal Presidente, compiere verifiche e htriguardanti specifici oggetti e materie péerirne al
collegi.
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2. Di ogni seduta, visita 0 ispezione deve essedatto apposito verbale sottoscritto dagli inteunterll
giornale dei verbali € conservato presso la seggetiel collegio, copia di ogni verbale € inoltrah
Sindaco, al Presidente del Consiglio, al direttpeaerale/Segretario comunale e al responsabileetelzio

finanziario.

3. Le sedute dell'organo di revisione si tengonecedbla presso gli uffici del Comune in locali idbralle
proprie riunioni ed alla conservazione dei docuréninoltre dotato dei mezzi necessari per lo gvoénto
dei propri compiti. In particolari circostanze r@ano di revisione puo disporre la convocaziongltira sede.
In tali casi € valida la trasmissione del verba@atto tramite fax o servizi informatizzati. La gooazione
del collegio, che puo avvenire anche per vie brewiomunicata al responsabile del servizio finaizie, se
ritenuto necessario dallo stesso collegio, al Berde del Consiglio, al direttore generale/Segietar
Generale.

Le sedute non sono pubbliche. Alle medesime posgamtecipare, se invitati anche informalmente, il
Sindaco o suo delegato, il Segretario Generalel dfiesponsabile del servizio finanziario, al fine di
preservare I'autonomia del collegio. Quando necesssu convocazione dell'organo di revisione, pass
essere sentiti altri amministratori o dipendentiCemune.

4. Le deliberazioni sono prese a maggioranza deiimacaso di parita prevale il voto del Presiaent
5. In caso di assenza del Presidente, le sue fuirsmo svolte dal revisore piu anziano di eta.

6. Per quanto riguarda il rimborso delle speseesnse per I'esercizio delle proprie funzioni, dagsli
componenti del collegio, sono rimborsabili dal Carale seguenti tipologie di spesa:

a. spese di carburante nella misura di un quinta@dsto di un litro di benzina per ogni chilometergorso,
sostenute per il trasferimento dal Comune di residalla sede del Comune e ritorno;

b. spese autostradali e di parcheggio;

c. spese di vitto e alloggio, se dovuto, secondwlene stabilite per i componenti della Giunta.

Sono escluse dal rimborso le spese di formazia@ementazione e le spese per acquisto di attreezat
dispositivi.

Art. 75 - Attivita di collaborazione con il Consigl

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionercl'organo consiliare nelle funzioni di indirizedi
controllo, I'organo di revisione esprime paresvantivi e formula proposte sugli atti fondamentili
competenza consiliare riguardanti le seguenti rieater

a. strumenti di programmazione economico-finanzjaria

b. proposta di bilancio di previsione verifica degdjuilibri e variazioni di bilancio escluse quedigribuite
alla competenza della Giunta, del responsabilenfizeio;

c. modalita di gestione dei servizi e proposte diitozione o di partecipazione ad organismi esterni
d. proposte di ricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanza imativa, nel rispetto della disciplina statale viggeim
materia,;

f. proposte di riconoscimento di debiti fuori bilam& transazioni;

g. proposte di regolamento di contabilita, econonpativveditorato, patrimonio e di applicazione ddiuti
locali;

h. rendiconto della gestione e bilancio consolidato;

i. altre materie previste dalla legge (art. 239 Yuel
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2. Gli atti di cui al precedente comma, che soritoposti all'esame preliminare della Giunta, soneedola
gia corredati del parere del collegio dei revisori.

3. Su richiesta del Presidente del Consiglio o Slieidaco il collegio puo inoltre essere chiamato ad
esprimere il proprio parere su altri atti e a &l Consiglio su specifici argomenti.

4 .L'organo di revisione:

a. interviene alle sedute del Consiglio in occaside#approvazione del bilancio preventivo e del
rendiconto e su istanza del Presidente del Coosigliativamente agli altri oggetti sui quali ehigsto il
suo parere;

b. possono intervenire alle sedute delle commissionsiliari su richiesta dei rispettivi presideini
relazione alle materie indicate nel precedente camno.

5. Il parere dei revisori non é richiesto per iligne dal fondo di riserva né per le variazioni ggano
esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d'unga, il parere dei revisori puo precedere la dedibene
della Giunta.

Art. 76 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'organo di revisione sdolgere i propri compiti, il Comune riserva allegio
risorse adeguate per il suo funzionamento. Il @Qalledeve essere dotato dei mezzi necessari per lo
svolgimento dei propri compiti e del supporto stamtale e documentale finalizzato a garantire
I'adempimento delle proprie funzioni.

2. | revisori nell'esercizio delle loro funzioni:

- possono accedere agli atti e documenti dell'Erdelle sue Istituzioni e possono chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al segretagoeyale, a | direttore generale e ai dirigenti eegponsabili
dei servizi, notizie riguardanti specifici provvednti. Le notizie, gli atti ed i documenti sonessi a
disposizione del Collegio con la massima tempeativiatta eccezione per gli atti e documenti giblpicati
permanentemente sul sito web del Comune che sdingrma, liberamente accessibili e scaricabili.

- ricevono la convocazione del Consiglio e dellar@ con I'elenco degli oggetti iscritti;

- possono partecipare, quando invitati, alle sedatia Giunta e della Commissione Consiliare Bilanc

- ricevono l'elenco delle deliberazioni adottatdad@iunta e dal Consiglio Comunale;

- ricevono gli atti di spesa che non hanno ottelfiattestazione di copertura finanziaria entrodrgi dal
rilascio del parere negativo da parte del senfin@nziario;

- ricevono l'elenco dei provvedimenti di liquidazéodi spesa ritenute irregolari dal servizio finano,
come previsto dal presente regolamento.

La trasmissione della documentazione avverra @etelématica o su supporto informatico, salvo docez

Art. 77 - Limiti agli incarichi - Deroga
1. Al fine di assicurarsi particolari professiomaliil Consiglio comunale pud confermare la nomilea
revisori estratti dall'elenco regionale in deradjéimite degli incarichi posti dall'art. 238 comrhalel d.Igs.

267/2000.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra werte la deroga.
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TITOLO VI - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 78 - Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno deggetti indicati nell'art. 208 del Tuel.

2. L'affidamento del servizio di tesoreria € effatb, sulla base di uno schema di convenzioneetealib dal
competente organo dell'Ente, mediante proceduravaténza pubblica secondo la legislazione vigente i
materia di contratti delle pubbliche amministrazion

3. La convenzione deve stabilire:

a) la durata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@ introdotto dalla legge 29.10.1984 n. 720a&xessive
modificazioni e integrazioni;

c) le anticipazioni di cassa,;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e) la tenuta dei registri e delle scritture obblaya;

f) i provvedimenti del Comune in materia di bilandetrasmettere al tesoriere;

g) la rendicontazione periodica dei movimenti até\passivi da trasmettere agli organi centraleassdi
legge;

h) l'indicazione delle sanzioni a carico del tes@riger I'inosservanza delle condizioni stabilite;

i) le modalita di servizio, con particolare riguawlgli orari di apertura al pubblico e al numero imio degli
addetti;

j) la possibilita 0 meno per il tesoriere di acaettau apposita istanza del creditore, creditigmlato
certificati dall'ente ai sensi del comma 3-bis 'ddiicolo 9 del d.l. 185/2008 e s.m.

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, iv&g2o puo essere affidato in regime di prorogaesbriere in
carica nelle more dell’espletamento di apposita@dora di gara di evidenza pubblica.

5. Il tesoriere € agente contabile dell'ente.

6. | rapporti con il tesoriere sono a cura del oesabile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 79 - Attivita connesse alla riscossione deligrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto dinativo di incasso ai sensi dell'art. 180 c. 4 sl.lg
267/2000, il tesoriere rilascia quietanza, numeratadine cronologico per esercizio finanziarioi, siodelli
definiti nella convenzione di Tesoreria.

2. In caso di riscossione senza la preventiva éomeglell'ordinativo di incasso, il tesoriere neimianediata
comunicazione all'ente, richiedendo la regolarikzaz L'ente procede alla regolarizzazione del§so

entro i successivi 60 giorni e, comunque, entesrini previsti per la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati dirednte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alledggtamprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di casmaologico nel giorno stesso della riscossione.
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5. Il tesoriere rende disponibile giornalmentesalie mediante collegamento telematico o altro mezzo
equivalente la situazione complessiva delle risoossosi formulata:

a) totale delle riscossioni effettuate annotate sdode norme di legge che disciplinano la tesoneniaa;
b) somme riscosse senza ordinativo d'incasso iregiagolarmente e annotate come indicato al punto
precedente;

c) ordinativi d'incasso non ancora eseguiti totalrmenparzialmente.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti passessere fornite dal tesoriere con metodologieteric
informatici, con collegamento diretto tra il sefeiZinanziario dell'ente e il tesoriere, al fine @bnsentire
I'interscambio dei dati e della documentazionetingaalla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilascatdalle
rilevazioni cronologiche effettuate sul giornalecdssa, nel giorno stesso della riscossione.

8. Tultti i registri e supporti contabili relativl aervizio, anche informatici, devono essere prévamente
approvati per accettazione da parte del respomsatsl servizio finanziario e non sono soggetti a
vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al pexlente comma sono forniti a cura e spese delaesor
Art. 80 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgni ai sensi dell'art. 218 del Tuel. Gli estreigila
guietanza sono annotati direttamente sul mandaijgoaate su documentazione informatica da consegna
all'ente in allegato al proprio rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di casslogico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il tesoriere trasmette all'ente:

a) giornalmente, l'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di cameabili, indicate singolarmente;
c) settimanalmente, i mandati non ancora esegoiilmente o parzialmente.

4. Le informazioni di cui ai commi precedenti passa@ssere fornite dal tesoriere con metodologieteric
informatici, con collegamento diretto tra i Serviimanziari e il tesoriere, al fine di consentitiaterscambio
dei dati e della documentazione relativa alla gestidel servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultespettati le condizioni di legittimita di cui aft. 216 del
Tuel.

6. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandappagamento emessi in conto residui passivi sggli
stessi trovino riscontro nell'apposito elenco @sidui, sottoscritto dal responsabile del Servigianziario
e consegnato al tesoriere

7. Le richieste di pagamento da parte di terzihar seguito di procedure di spesa on line, possssere
accettate dal Tesoriere solo a seguito del ricevindel mandato di pagamento.
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Art. 81 - Contabilita del servizio di Tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atévpassivi di
cassa e di tutta la documentazione che si rendessaga ai fini di una chiara rilevazione contaliédle
operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettere ildvare le giacenze di liquidita distinte tra foraidn
vincolati e fondi con vincolo di specifica destimaze, evidenziando per questi ultimi la dinamicdlede
singole componenti vincolate di cassa.

3. La contabilita di tesoreria e tenuta in ossexaattelle norme di legge sulla tesoreria unica.
Art. 82 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzialee depositi effettuati da terzi a garanzia deglpegni
assunti, sono disposti dal responsabile del Servimanziario con ordinativi di entrata e di uscita
sottoscritti, datati e numerati.

2. |l tesoriere assumera in custodia ed amministin@zi titoli ed i valori di proprieta dell'enteve
consentito dalla legge, senza addebito di spesariaocdell'ente stesso, fatto salvo il rimborso ldeg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutiversa dalle quietanze di tesoreria ed a finecese
presenta separato elenco che allega al rendiconto.

4. |l tesoriere puo essere incaricato dal senfim@nziario al deposito e al successivo ritiroithlt azionari,
sotto la propria responsabilita, per la trasmissiad assemblee societarie; in tal caso il tesocenservera
le necessarie ricevute e consegnera all'entelietigdi ammissione.

Art. 83 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione deitpuidita dell'ente escluse dal regime di tesorengca viene
definita dalla Giunta comunale, mediante il PEGIltooaatto deliberativo. La gestione della liquidiéa
compito del responsabile del servizio finanziagbe ne cura l'impiego secondo criteri di efficiereth
economicita.

Art. 84 - Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del settore economico-finanziaadsiunta delibera la richiesta di anticipazioneéedioreria
ove sia riscontrata una improrogabile necessit@uidita.

Art. 85 - Verifiche ordinarie e straordinarie di ssa

1. L'organo di revisione effettua con periodicitdmestrale apposite verifiche ordinarie di cassa.
2. A seguito del mutamento della persona del smdaprovvede alla verifica straordinaria di cassa.

3. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il segretatio, i
responsabile del servizio finanziario e I'organoedisione.
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4. La verifica, da effettuarsi entro un mese dalt®ne del nuovo sindaco, deve fare riferimentdai di
cassa risultanti alla data delle elezioni comunali.

5. Atal fine il responsabile del servizio finanziaprovvede a redigere apposito verbale che dideexza del
saldo di cassa alla data di cui al comma precedentikante sia dalla contabilita dell'ente cheqdella del
tesoriere con le opportune riconciliazioni.

Art. 86 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere & responsabile dei pagamenti efigitsulla base di titoli di spesa che risultina rewnformi
alle disposizioni della legge, del presente regelatm e alle norme previste dalla convenzione diregga. E
inoltre responsabile della riscossione delle eatmtdegli altri adempimenti derivanti dall'assuneialel
servizio.

2. Il tesoriere informa I'ente di ogni irregolarégdmpedimento riscontrati e attiva ogni procedutite per il
buon esito delle operazioni di riscossione e diapagnto; cura in particolare che le regolarizzazubeii
pagamenti e delle riscossioni avvenuti senza I'sone dei mandati e degli ordinativi, siano pedeaie
nei termini previsti dall'art. 180 c. 4 e 185 comdindel Tuel.

3. |l tesoriere, su disposizione del servizio fimano, opera i prelievi delle somme giacenti santt
correnti postali due volte al mese, con cadenzadiginale sulla base delle reversali d'incasso.

4. 1l Servizio finanziario esercita la vigilanzall®itivita del tesoriere ed effettua periodicheifrehe in
ordine agli adempimenti di cui alla legge e al pras regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, ctwé di tutta la relativa documentazione contabidsspno

essere effettuate in qualsiasi momento per iniAalel responsabile del servizio finanziario o'deglano di
revisione. Di ogni irregolarita sono informati aeahSindaco e il Segretario Generale.

Art. 87 - Notifica delle persone autorizzate altania

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a settovere i mandati di pagamento, gli ordinativhdasso ed i
rispettivi elenchi di trasmissione, sono comunicdteesoriere dal Sindaco e dal segretario comunale

2. Con la stessa comunicazione dovra essere dafaolsitrelativa firma.
Art. 88 - Il servizio di cassa interno

1. Il servizio di cassa interno provvede alla restone delle entrate ed al pagamento delle spesendo le
modalita previste da apposito Regolamento dell'esato.

Regolamento di Contabilita

Pag. 44



Comune di Bacoli

Regolamento di contabilita

TITOLO VII - INDEBITAMENTO

Art. 89 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso soloffpemziare spese di investimento con le modalitéiraiti
di legge.

2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneaqdo non sia possibile |'utilizzo di entrate cotisegntrate

derivanti da alienazioni di beni patrimoniali e tlasferimenti di capitale o di quote di avanzo di
amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutwies prestiti obbligazionari non supera la previdibita
utile dell'investimento.

4. Nell'ambito delle forme di indebitamento e pb#siricorrere alla soluzione del "Prestito flesigh

5. Lo schema finanziario di cui al comma precedgnié essere applicato anche al caso di emissioni
obbligazionarie.
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TITOLO VIII -1L SERVIZIO DI ECONOMATO

DISPOSIZIONI GENERALI

Art .90 - Finalita del regolamento

Con il presente regolamento viene disciplinato il Servizio di Economato, inquadrato nell’ambito
dell’'area Economico-Finanziaria, istituito in applicazione del disposto dell’art. 153 del D. Lgs.
18/08/2000 n° 267.

Art. 91 - Oggetto del regolamento

Oggetto del Regolamento sono:

- La definizione delle competenze, dei criteri e delle modalita concernenti le fasi caratteristiche
dell’attivita negoziale, quali 'emissione delle richieste di fabbisogno, la scelta del contraente, i
controlli qualitativi ed amministrativi sulle forniture di beni e di servizi, nonché la movimentazione e
la conservazione dei beni mobili;

- laregolamentazione della gestione della cassa economale;

- laregolamentazione e la gestione del magazzino economale;
Art. 92 - L’ economo

L’Economo dirige la struttura operativa alla quale sono attribuite le competenze,
organizzandone il funzionamento al fine di assicurare la migliore utilizzazione ed il piu efficace
impiego delle dotazioni di personale e strumentali alla stessa assegnate.

E’ responsabile dell’espletamento delle funzioni attribuite al suo servizio, del buon andamento,
della regolarita e dell’efficienza della struttura operativa alla quale & preposto.

Assicura la rigorosa osservanza delle norme del presente regolamento e di quelle stabilite dalle
leggi vigenti in materia.

Quale agente contabile di diritto ha la responsabilita del servizio di cassa economale e dei valori
allo stesso posti in carico, fino al loro discarico ai sensi di legge.

L’Economo:

e attiva ogni iniziativa ritenuta idonea al fine di disporre costantemente di un flusso interno di
informazioni relative alla dinamica dei fabbisogni qualitativi e quantitativi della organizzazione
comunale;

* ricerca all’'esterno ogni utile informazione sulle innovazioni offerte dal mercato (anche
attraverso l'utilizzo di Internet per indagini di mercato e confronto prezzi) in rapporto
all’evoluzione tecnologica e comunica le informazioni predette ai settori interessati per
integrarne le conoscenze e concorrere alla costante razionalizzazione dei servizi e delle
procedure;
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* in caso di calamita naturali, all’Economo possono essere richieste, in relazione alle peculiari
necessita, prestazioni straordinarie per far fronte alle quali dovranno essere forniti i mezzi che
si ritengono necessari per l'assolvimento delle prestazioni, ivi compresa l'assegnazione di
idoneo personale.
In caso di sua assenza od impedimento 'Economo sara sostituito, con tutti gli obblighi e le
responsabilita, da altro impiegato comunale, appartenente al Servizio Economato e/o Finanziario,
scelto dal Responsabile dell’area Finanziaria con proprio provvedimento.

ATTRIBUZIONI IN MERITO AGLI APPROVVIGIONAMENTI

Art. 93 - Attribuzioni generali ed esclusive

Il servizio Economato ha di norma competenza generale per la programmazione e I’'esecuzione
delle forniture di beni e servizi necessari per il funzionamento di tutti i Servizi Comunali.

Le aree/servizi dotati di autonomia per particolari acquisti hanno I'obbligo di osservare tutte le
modalita stabilite dal presente regolamento.

Art. 94 - Attribuzioni specifiche

L’attivita negoziale relativa alla fornitura di beni e servizi, tenuto conto di quanto stabilito dal
precedente articolo, comprende:

1. le procedure istruttorie per la formazione e I'aggiornamento dell’Albo dei fornitori ed imprese di
fiducia del Comune, ove istituito;

2. la programmazione dei fabbisogni e I'acquisto, gestione, manutenzione e conservazione di beni
mobili, arredi, macchine d’ufficio ed attrezzature diverse, per la dotazione di tutte le aree e servizi
comunali e degli uffici, istituti e scuole per i quali il Comune e tenuto, per legge, a provvedere; gli
acquisti di attrezzature specifiche che richiedono particolari conoscenze tecniche vengono effettuati
su precisa indicazione delle competenti Aree/Servizi circa caratteristiche, tipologia ed ogni altro
elemento utile all'individuazione del bene richiesto;

3. 'adozione dei provvedimenti necessari per assicurare su richiesta la razionale distribuzione degli
arredi, macchine ed attrezzature ed i conseguenti spostamenti, in relazione alle esigenze complessive
dell’organizzazione del Comune ed in rapporto ai programmi ed agli obiettivi dell’Amministrazione;

4. la programmazione dei fabbisogni e la fornitura dei beni d’'uso corrente, di consumo e di ricambi
necessari per il funzionamento delle aree e servizi comunali e delle scuole, istituti ed uffici pubblici per
i quali il Comune e tenuto, per legge, a provvedere;

5. L'effettuazione e la gestione delle spese d’ufficio per tutti i servizi comunali controllando i livelli
della loro espansione, relativamente a:

a) spese concernenti la copia e la riproduzione di atti, documenti registri e simili;

b) stampa documenti, rassegne, documentazioni dell’ Amministrazione comunale, nonché di
manifesti, stampati e moduli affidando il servizio a ditte esterne;
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c) commissione ed acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicazioni, abbonamenti a quotidiani e
periodici;

d) trasporti, consegne, magazzinaggio e facchinaggio;

e) acquisto, gestione e distribuzione del materiale di pulizia, mono uso e sanitario per uffici e
servizi diversi di competenza comunale;

f) acquisto di cancelleria, timbri, targhe ed altri articoli minuti;
6. 'organizzazione e la gestione dei magazzini e la tenuta della contabilita di magazzino;

7. la tenuta degli inventari dei beni mobili ed il controllo della conservazione dei beni da parte dei
consegnatari;

8.l'alienazione dei materiali dichiarati fuori d’uso su indicazione dei consegnatari dei beni;

9. l'effettuazione dei servizi e delle spese di rappresentanza, ricorrenti o casuali, degli organi
istituzionali dell’Amministrazione Comunale, ove a cio non provveda l'ufficio di Gabinetto del Sindaco;

10. la fornitura al personale avente diritto del vestiario;
11. il servizio di cassa economale, disciplinato dalle norme di cui al titolo IV del presente regolamento;
12. la gestione dei compiti assegnati con specifici provvedimenti della G.C.

13. ogni altra competenza attribuita da regolamenti o altri atti avente efficacia giuridica.
Art. 95 - Adempimenti di competenza

Nell’espletamento delle funzioni allo stesso attribuite, 'ufficio addetto agli approvvigionamenti
provvede agli adempimenti di istruttoria amministrativa e di controllo comprendenti:

a) la stesura del documento di programmazione annuale per le forniture di beni e servizi entro la
soglia comunitaria;

b) la gestione delle procedure per 'espletamento delle trattative private dirette con i fornitori per la
fornitura di beni e servizi in economia;

c) l'aggiudicazione della fornitura/servizio e I'individuazione del contraente;
d) 'emissione dei buoni d’ordine;

e) i controlli della conformita e della regolare e tempestiva esecuzione delle forniture e prestazioni
richieste;

f) i controlli sulla regolarita contributiva dei soggetti partecipanti a gare e/o trattative private per la
forniture di beni e/o servizi;
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Art. 96 - Previsioni dei fabbisogni ricorrenti e programmabili

[ responsabili dei servizi devono trasmettere al servizio di cui al presente regolamento, entro il
30 settembre di ogni anno le seguenti previsioni per I'anno successivo:

a) fabbisogno oggetti di cancelleria, carta, stampati e di ogni altro materiale d’uso e di consumo;
b) fabbisogno dotazione e rinnovo mobili, di macchine per ufficio e di attrezzature;

c) interventi programmabili di manutenzione ordinaria e straordinaria di mobili, arredi,
macchine da ufficio, attrezzature;

Qualora le previsioni di cui alla lettera a) siano superiori ai consumi verificatisi nei dodici mesi
precedenti, devono essere indicati i motivi dell’aumento e le risorse finanziarie per farvi fronte.

Tutte le previsioni di cui sopra devono essere motivate analiticamente.

Per i suddetti acquisti e per gli interventi di manutenzione da programmare I'Economato
fornisce su richiesta tutti gli elementi idonei alla valutazione del costo da parte dei diversi servizi che
devono provvedere alle relative previsioni di spesa ed a fornire all’Economato le necessarie
indicazioni in merito al finanziamento delle stesse.

PROCEDURE PER GLI APPROVVIGIONAMENTI

Art. 97 - Capitolati d’oneri

[ capitolati speciali d’oneri verranno approvati singolarmente con determinazione dirigenziale
e dovranno contenere indicativamente i seguenti elementi:

a) oggetto della fornitura o prestazione;
b) caratteristiche tecnico-merceologiche;
c) ammontare presunto della spesa;

d) criterio di aggiudicazione;

e) programmazione temporale delle forniture o prestazioni, termini per I'effettuazione e luoghi
di consegna;

f) modalita di controllo qualitativo e quantitativo e di collaudo;

g) termini dei pagamenti da parte del Comune;

h) penalita applicabili per ritardi nelle consegne e per qualsiasi inadempienza;

i) condizioni che definiscono gli obblighi della ditta aggiudicataria verso il Comune;

j) definizione del carico degli oneri relativi alla localizzazione della consegna, imballo,
trasporto, montaggio, contrattuali, fiscali e simili a carico della ditta aggiudicataria e/o del
Comune;

Regolamento di Contabilita

Pag. 49



Comune di Bacoli

Regolamento di contabilita

k) impegno dell’aggiudicatario all’'osservanza delle procedure e condizioni prescritte nell'invito
alla gara, nel capitolato d’oneri e nel presente regolamento.

Per la predisposizione di capitolati che richiedono specifiche competenze tecniche il servizio
addetto agli approvvigionamenti e assistito dal servizio competente in materia o puo richiedere allo
stesso pareri ed indicazioni.

Art. 98 - Scelta del contraente

Alle forniture, somministrazioni e prestazioni si provvede secondo quanto stabilito dalle
vigenti normative e regolamenti.

Art. 99 - Ordinativi di esecuzione

Le forniture e le prestazioni sono disposte mediante appositi “buoni d’ordine” firmati
dall’Economo o da Funzionari da esso delegati redatti su moduli contenenti la quantita e la qualita dei
beni o servizi cui si riferiscono e le condizioni essenziali alle quali le stesse devono essere eseguite,
inclusi i termini di pagamento.

Sul buono d’ordine viene precisato il luogo di esecuzione della fornitura o prestazione.

Quando la fornitura debba essere ripartita fra piu servizi, 'ordine deve indicare la quantita da
consegnare a ciascuno di essi.

Gli ordinativi devono, comunque, indicare, ai sensi dell’art.191, c.2°, Testo Unico delle leggi
sull’'ordinamento degli enti locali, D.Lgs. 18 Agosto 2000, n. 267, I'intervento o capitolo di bilancio e
relativo impegno contabile.

Art. 100 - Controllo delle forniture

La regolarita di esecuzione delle forniture e prestazioni viene accertata dall’Economo o da un
Funzionario da esso delegato, salvo che le stesse siano effettuate, in conformita a quanto stabilito
nell’ordinativo, direttamente al servizio destinatario, nel qual caso compete ai responsabili di servizio
disporre tale accertamento.

L’economo o i responsabili dei servizi interessati attestano con annotazione firmata in calce
nell’ordinativo od al documento di trasporto la regolare esecuzione della fornitura o prestazione, in
rapporto alla quantita e qualita dei beni e servizi forniti ed alla loro corrispondenza alle caratteristiche
convenute.

Nel caso che siano riscontrate irregolarita o difetti qualitativi o differenze quantitative, esse
vengono immediatamente contestate per iscritto al fornitore; ove la contestazione avvenga da parte di
altro responsabile di servizio questi ne rimette copia all’Economo affinché valuti le eventuali azioni da
intraprendere.

Le forniture di arredi, macchine, strumenti ed altri beni che incrementano il patrimonio sono
registrate sull'inventario dei beni mobili e poste in carico ai consegnatari.
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Le forniture di beni di consumo sono poste in carico ai magazzini economali e scaricate allorché
i beni stessi vengono assegnati ai servizi.

CASSA ECONOMALE

Art. 101 - Oggetto del servizio

Il servizio di cassa economale viene svolto, con le modalita stabilite dal presente regolamento,
sotto la responsabilita dell’Economo.

Il servizio di cassa economale provvede alla riscossione delle entrate ed al pagamento delle
spese indicate nel presente regolamento.

Dispone inoltre la provvista e la distribuzione dei valori bollati occorrenti per i diversi Settori
comunali che ne fanno richiesta e provvede alla custodia degli stessi.

L’economato e fornito di una cassaforte la cui chiave e affidata al Responsabile della cassa
economale e/o suo/suoi delegati.

[ valori in rimanenza e tutti i documenti in possesso dell’Economo devono essere sempre
conservati e riposti in cassaforte. In essa I'Economo o suo delegato depositera, a fine giornata, dopo
aver effettuato i riscontri della cassa ed accertata la concordanza delle rimanenze effettive con quelle
contabili, le consistenze rimanenti unitamente a tutti i valori di qualsiasi natura: contanti, titoli, vaglia,
assegni, bolli ed altri valori in genere in consegna alla cassa economale. Qualsiasi bene od oggetto
depositato in cassaforte dovra essere corredato da apposito verbale sottoscritto congiuntamente dal
cassiere e dal soggetto che effettua il deposito.

Art. 102 - Funzioni di cassiere

Il servizio di Cassa Economale é affidato a dipendenti di categoria non inferiore alla B che
assumono la funzione di cassieri.

I Contabile Cassiere, come gestore dei fondi comunali, & soggetto alla giurisdizione
amministrativa che determina e regola la responsabilita degli agenti contabili di fatto delle pubbliche
amministrazioni.

Per il Servizio di Cassa sara corrisposta a coloro che effettuano maneggio di denaro, una
indennita giornaliera determinata in base agli accordi decentrati integrativi sulla produttivita.

E’ prevista la corresponsione di un’indennita giornaliera anche per i sostituti dei Cassiere,
assenti per qualsiasi motivo.

L’Amministrazione Comunale provvede ad assicurare le somme depositate presso 'Economo
ed i valori custoditi contro i rischi del furto e connessi; inoltre provvede ad assicurare I'’economo e il
suo sostituto per il trasposto di denaro presso la Tesoreria comunale.

L’Amministrazione provvede inoltre alla installazione delle attrezzature e dei sistemi di
sicurezza necessari per la conservazione dei fondi e valori e per i locali nei quali i dipendenti preposti
svolgono il servizio di cassa.
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Art. 103 - Riscossione di entrate
Il servizio di cassa economale provvede alla riscossione delle entrate derivanti:

a) dai corrispettivi per i servizi a domanda individuale e di altre prestazioni che non
consentono l'organizzazione di una procedura apposita di riscossione presso la Tesoreria
Comunale;

b) dalla vendita delle pubblicazioni edite od approvvigionate dal Comune, di materiale
cartografico e documentale, effettuata direttamente dal servizio o, sotto il suo controllo, dai
servizi che hanno in carico i materiali predetti;

c) da introiti per diritti di segreteria generici e per il rilascio di autorizzazioni comunali;

d) da introiti occasionali e non previsti, per i quali il servizio Finanziario ritiene sussista la
necessita di immediato incasso.

Le somme introitate sono conservate in cassaforte e versate presso la Tesoreria Comunale
entro 10 gg. lavorativi a discrezione dell’economo.

[ cassieri devono sottoporre mensilmente al Servizio Finanziario il riepilogo degli incassi
recante l'indicazione delle quietanze rilasciate per il riscontro e la regolarizzazione contabile delle
riscossioni stesse.

Il Servizio Finanziario, a seguito dei dovuti controlli, provvedera ad emettere le relative
reversali per I'ammontare corrispondente agli importi riscossi e indicati nel riepilogo di cui sopra.

Art. 104 - Anticipazioni - pagamento di spese

L’Economo € un agente contabile dell’Ente ed ¢ delegato di spesa ai sensi dell’art. 92 del
Regolamento Comunale di Contabilita.

La cassa economale gestisce le spese d’ufficio minute ed indifferibili di non rilevante
ammontare ed € autorizzata a provvedere al pagamento delle spese indicate nel presente articolo
quando lo stesso deve avvenire immediatamente, in relazione alle esigenze di funzionamento dei
servizi, alle condizioni richieste dai fornitori ed alla modesta entita dell’acquisto o della prestazione.

Il Responsabile dei Servizi Finanziari dispone le anticipazioni periodiche di cui all’art. 91 del
R.C.C. il cui importo si determina in Euro 10.000,00 fatta salva la possibilita di erogare ulteriori somme
in caso di necessita su proposta dell’Economo.

L’economo puo utilizzare le anticipazioni ricevute esclusivamente per le spese rientranti nelle
seguenti tipologie:

a) Spese d’ufficio per posta, telegrafo, carte e valori bollati, spedizioni ferroviarie o postali o
tramite vettore;

b) Spese per 'abbonamento e I'acquisto della Gazzetta Ufficiale della Repubblica, del Bollettino
Ufficiale della Regione, di giornali, di libri e pubblicazioni di carattere giuridico, tecnico,
amministrativo e simili;
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c) Spese per la pubblicazione, obbligatoria per legge, di avvisi dell’Ente sulla Gazzetta Ufficiale
della Repubblica, sulla Gazzetta Ufficiale della C.E., sul Bollettino Ufficiale della Regione;

d) Spese e tasse di immatricolazione e circolazione degli automezzi e veicoli comunali ed altre
tasse, diritti e tributi vari da corrispondere con immediatezza;

e) Premi di assicurazioni relative a polizze gia stipulate o delle quali sia autorizzata la stipula
con contestuale pagamento del premio, qualora non sia possibile o opportuno provvedere
tramite emissione di mandato di pagamento;

f) Spese per la stipulazione, registrazione, trascrizione, visure catastali e simili, relative a
contratti;

g) Spese per copie eliografiche, fotocopie e simili;
h) Spese per procedure esecutive e notifiche a mezzo di ufficiali giudiziari;

i) Anticipazioni per indennita di missione ad amministratori e dipendenti, con le modalita di cui
al successivo art. 18;

j) Spese per il rimpatrio di indigenti;

k) Spese urgenti per i servizi effettuati per conto dello Stato e della Regione in dipendenza di
obblighi posti dalle leggi vigenti;

1) Spese minute e/o urgenti di carattere diverso necessarie per il funzionamento
dell’ Amministrazione e degli uffici e servizi dell’Ente entro il limite massimo di €. 500,00.

Tutte le richieste inoltrate alla cassa economale devono specificare se si tratta di anticipazioni o
rimborsi spese e devono indicare chiaramente e dettagliatamente la natura della spesa. Le suddette
richieste devono essere inoltrate attraverso la compilazione degli appositi moduli o via posta
elettronica completi delle indicazioni relative a: Centro di costo richiedente e numero dell'impegno di
spesa e Capitolo di Bilancio e recare in allegato la copia della determinazione di impegno esecutiva se
redatta da Servizi diversi dall’Economato.

Contestualmente alle anticipazioni economali il cassiere rilascera copia del buono economale,
che dovra essere allegato alle pezze giustificative originali, da consegnare tempestivamente alla cassa,
entro il termine massimo di otto giorni dall’erogazione dell’anticipazione e comunque non oltre il
giorno 10 del mese successivo. In caso di mancata consegna dei giustificativi entro i termini indicati, la
spesa sara direttamente addebitata al richiedente. Tutte le spese sostenute devono essere
documentate da fattura.

Nel caso in cui, data I'esiguita della spesa sostenuta, e comunque per spese inferiori a 200,00
Euro, non sia possibile acquisire fattura, si accettano come pezze giustificative anche scontrini fiscali
od altri documenti idonei, ma solo previa compilazione da parte del richiedente di dichiarazione di
impossibilita di acquisire regolare fattura e di assunzione della responsabilita in ordine alla regolarita
della spesa stessa.
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Art. 105 - Rendiconti delle anticipazioni e degli incassi

L’Economo predispone il rendiconto trimestrale, corredato di tutta la documentazione
giustificativa e la relativa proposta di determinazione da trasmettere ai Servizi Finanziari per la
regolarizzazione contabile.

Al termine dell’esercizio, le somme rimaste in carico al’lEconomo vengono riversate al
Tesoriere civico ed i Servizi Finanziari emettono reversale d’incasso sul corrispondente capitolo del
titolo VI del bilancio “rimborso anticipazioni di fondi per il servizio economato”.

All'inizio dell’esercizio successivo i Servizi Finanziari dispongono l'immediata assegnazione
all’Economo della nuova anticipazione ordinaria o di quota di essa, secondo quanto previsto dal
precedente art. 15.

Art. 106 - Contabilita di cassa

L’Economo si avvale dei cassieri per la tenuta della contabilita di cassa mediante la
registrazione cronologica (giornale delle anticipazioni e delle riscossioni, dei pagamenti e dei saldi).

Le riscossioni vengono effettuate su regolari ordinativi e/o fatture emessi dagli uffici
competenti, mentre i pagamenti di qualsiasi natura sono effettuati in base ad apposite richieste, a
firma del Dirigente o del Funzionario responsabile del servizio competente, con l'indicazione del
centro di costo e dell'impegno di spesa assunto ai sensi di legge e/o del capitolo di Bilancio a cui si
imputa la spesa (v. precedente articolo 105).

Le somme anticipate non utilizzate devono essere restituite prontamente alla cassa comunque
non oltre la fine del mese in cui e stato erogato l'anticipo, salvo casi particolari opportunamente
giustificati.

Art. 107 - Anticipazioni per missioni e spese di rappresentanza

Per missioni o trasferte di Amministratori e dipendenti che comportino spese di particolare
rilevanza e per spese di rappresentanza, l'interessato puo richiedere I'’erogazione di un’anticipazione
da parte della Cassa Economale.

Sulla richiesta dovra essere apposto un visto di autorizzazione da parte del Dirigente o del
Funzionario Responsabile del Servizio Organi Istituzionali, nel caso di missione di un Amministratore,
e del Responsabile del servizio di riferimento nel caso di missione di un dipendente.

L’interessato ha I'obbligo di trasmettere la rendicontazione della trasferta corredata dalle pezze
giustificative entro tre giorni dal rientro dalla missione e di versare, nello stesso termine, i fondi
eventualmente non utilizzati.

La suddetta rendicontazione deve recare il visto di regolarita del competente Dirigente o del
Responsabile del Servizio. Gli interessati, devono indicare l'ammontare complessivo delle
anticipazioni avute, la natura delle spese sostenute (biglietti di viaggio, prenotazioni alberghiere, ecc.)
e le eventuali somme restituite.
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Art. 108 - Responsabilita e controlli

[ Cassieri Contabili e, per quanto di loro competenza, gli altri dipendenti autorizzati ad
espletare le funzioni di cassiere, sono personalmente responsabili delle somme ricevute in consegna
fino a quando non ne abbiano ottenuto legale discarico.

Essi sono soggetti agli obblighi imposti ai depositari dalle leggi civili e sono personalmente
responsabili della regolarita dei pagamenti:

Verifiche ordinarie e straordinarie della cassa economale sono effettuate a norma del vigente
Regolamento Comunale di Contabilita.

L’Economo deve rendere annualmente, entro il 28 febbraio dell’anno successivo, il conto
giudiziale come previsto dall’ art. 75 del R.C.C,, e ai sensi dell’art. 233 del D.Lgs. 267/2000.

GESTIONE DEI MAGAZZINI
Art. 109 - Magazzini

La conservazione e distribuzione dei materiali approvvigionati dal servizio avviene negli
appositi locali adibiti a magazzini, posti sotto la direzione dell’Economo ed affidati a dipendenti
consegnatari, responsabili della quantita dei materiali esistenti e della loro buona conservazione.

Il dipendente responsabile dei magazzini deve curare la presa in consegna dei materiali,
effettuando le opportune verifiche qualitative e quantitative, e provvedere alla ordinata disposizione
degli stessi affinché si possa facilmente provvedere alla movimentazione ed al controllo.

Art. 110 - Scorte di magazzino

La costituzione delle scorte di magazzino viene effettuata in base ai fabbisogni ricorrenti dei
servizi comunali.

L’Economo deve tempestivamente assicurare I'approvvigionamento ordinario di tutti i servizi
comunali, senza tuttavia costituire depositi eccessivi di materiali che possano deteriorarsi.

Art. 111 - Vestiario

L’approvvigionamento e la distribuzione degli effetti di vestiario per il personale che ne ha
diritto avviene nei tempi e con le modalita stabilite dall’apposito regolamento.

Per il vestiario depositato nei magazzini si provvede all’assunzione in carico, al discarico ed alle
registrazioni contabili previste per gli altri materiali.

Art. 112 - Contabilita di magazzino

La contabilita dei magazzini viene tenuta, sotto la direzione dell’Economo e del dipendente
responsabile degli stessi, da parte del personale addetto.

L’assunzione in carico dei materiali avviene in base alla documentazione che accompagna gli
approvvigionamenti ( D. d. T., fatture accompagnatorie, ecc.);
e —
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Il discarico viene documentato sulla base delle richieste di fornitura presentate dai Servizi e
controfirmate dai responsabili degli stessi a seguito dell’avvenuta consegna;

Nella contabilita vengono registrate per singole voci:
a) La consistenza iniziale accertata con 'inventario di magazzino;
b) Le immissioni successive;
c) I prelevamenti.
d) Le rimanenze risultanti dopo ciascuna operazione.

Alla fine dell’esercizio il responsabile del magazzino, in collaborazione con i responsabili dei
materiali in esso depositati, provvede alla stesura dell'inventario, redigendo apposito atto da inviare
al’Economo.

Le risultanze dell'inventario vengono verificate e confrontate con i dati risultanti dalla
contabilita di magazzino.

Nel caso di cessazione dall'incarico dell’addetto alla gestione dei magazzini, si procede ad un
inventario straordinario, in presenza del dipendente che cessa dall'incarico e di quello che subentra,
che sottoscrivono l'inventario stesso unitamente all’Economo.

Art. 113 - Verifiche dei magazzini

L’Economo o Funzionario a cio delegato deve accertare, mediante periodiche verifiche, che
tutte le operazioni di magazzino si svolgano regolarmente e che la contabilita relativa sia giornalmente
completa.

Le verifiche si estendono all’accertamento della buona conservazione e manutenzione dei
materiali e della loro distribuzione, che deve avvenire dando la precedenza a quelli introdotti da piu
tempo.

Viene inoltre accertato che per i materiali non piu suscettibili di proficua riparazione ed
inservibili sia fatta da parte del magazziniere la proposta per la dichiarazione di fuori uso.

Nelle corso delle verifiche periodiche, che avranno frequenza almeno semestrale, si procedera
all’accertamento, a campione, della rispondenza della contabilita di magazzino con i materiali
depositati.

INVENTARIO DEI BENI MOBILI

Art. 114 - Tenuta degli inventari dei beni mobili
L’inventario e il documento contabile che rappresenta il complesso dei beni del Comune.

Esso ha il fine di controllare la consistenza dei beni di cui all’art.55 del R.C.C. per salvaguardare
la loro appartenenza al Comune, nonché di conoscere la quantita, la natura ed i valori dei beni stessi
per consentirne una consapevole gestione.
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Art. 115 - Individuazione e compiti dei consegnatari

In occasione della formazione dell'inventario o di successive ricognizioni ordinarie o
straordinarie, I'Economo ed il consegnatario sottoscrivono contestualmente un verbale di consegna
che rechi il numero, la descrizione dei beni contenuti in ogni stanza ed il relativo stato di
conservazione. Annualmente i consegnatari devono effettuare una verifica dei beni avuti in consegna
procedendo all’eventuale segnalazione di variazione dello stato di conservazione degli stessi.

[ consegnatari hanno I'obbligo di vigilare sulla buona conservazione e sul regolare uso dei beni
stessi, garantendo sia la loro integrita e la costante idoneita ad essere destinati al loro uso, sia la tutela
giuridica, cioé la prevenzione di atti, all'interno ed all’esterno, pregiudizievoli per la successiva
specifica utilizzazione.

Spetta ai consegnatari promuovere la dichiarazione di fuori uso di cui al successivo articolo 29.
Per la responsabilita dei consegnatari si rinvia all’art.60 del R.C.C.
Art. 116 - Targhette di contrassegno

All'atto della formazione dell'inventario e, per ogni successiva acquisizione, all’atto della presa
in consegna, ogni bene viene identificato con un numero progressivo d’inventario.

Il numero e, di norma impresso su una targhetta od etichetta fissata all’'oggetto, che reca la
denominazione dell’Ente.

Art. 117 - Variazioni nella consistenza dei beni

Tutte le variazioni che si verificano nella consistenza dei beni mobili registrati in ciascun inventario
sezionale debbono essere giustificate da verbali di consegna ed annotate nell’inventario, come
previsto dall’art.62 del vigente R.C.C.

Nel verbale di consegna sono indicate:
a) Il servizio in cui avviene I'introduzione o la dismissione dei mobili;
b) La descrizione, quantita, valore ed ammontare complessivo dei beni oggetto della variazione.

Nel caso di nuove acquisizioni di beni, gli stessi vengono registrati in aumento nell’inventario
sezionale corrispondente alla loro assegnazione.

Nel caso di trasferimento di mobili da una unita ad un’altra, all'interno dell’ente, sono apportate le
conseguenti variazioni in aumento e diminuzione nei corrispondenti inventari sezionali.

Art. 118 - Dichiarazione di fuori uso

Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 62 del vigente R.C.C. I'Economo, sulla base della
dichiarazione resa dai consegnatari, pronunzia, periodicamente, la dichiarazione di fuori uso di beni
mobili inventariati, proponendone, in rapporto allo stato dei beni, la distruzione o la vendita.
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La vendita viene effettuata in conformita a quanto previsto dalle vigenti normative e/o
regolamenti.

[ beni dichiarati fuori uso vengono eliminati dall'inventario.
Art. 119 - Controlli periodici

Il Servizio Economato provvedera con periodicita almeno annuale ad effettuare controlli a
campione sullo stato di conservazione e sulla consistenza dei beni. Qualora si riscontrassero variazioni
in meno nella consistenza o deterioramenti ingiustificati i relativi costi verranno addebitati ai
consegnatari.

Ogni 5 anni si effettuera la revisione ordinaria e 'aggiornamento degli inventari.
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TITOLO IX - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del preseng®@lemento dai funzionari comunali sono immediataimen
eseguibili e soggiacciono alle norme sulla trasmeaee pubblicita, ad eccezione degli atti di aereéento,
liquidazione e degli ordinativi di incasso e pagatoe

Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto comipde vigenti disposizioni legislative (in paclare il
Tuel nonché del d.Igs. 118/2011), per le casistiobn contemplate dal presente regolamento.

2. Per quanto non espressamente contemplato dednpeeregolamento, sono applicabili le disposizioni
legislative previste in materia di finanza stataleregionale (vigenti per la Regione Campania), se
compatibili con i principi e le norme da esso dtapinonché le disposizioni dello Statuto comwnal di
altri regolamenti interni non incompatibili conpifesente regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compdiilwon il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel codice civile, ai princigpntabili contenuti nel d.lgs. 118/2011, ai pipic

contabili stabiliti dagli ordini professionali (doti commercialisti e ragionieri), dagli organismi
internazionali (IASB).

Riferimenti organizzativi
1. Le terminologie utilizzate dal presente regolataeiferite a strutture e a livelli di respons#@hilsono
utilizzate con esclusivo riferimento all'ordinamemiontabile degli enti locali (stabilito dal Tua)saranno

rapportate alla situazione organizzativa di tempotempo vigente disciplinata dal regolamento di
organizzazione.

Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entra in vigore dalla didesecutivita della deliberazione di approvagio
Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamesoioo abrogate le norme previste dal regolamento di
contabilita approvato dal Consiglio Comunale cdnrat---- € ss.mm.ii.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamertal Comune incompatibile con il presente regotame
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