Citta di Bacoli

(Prov. di Napoli)

Settore Organi Istituzionali
e Rapporti con il Cittadino

REGOLAMENTO

delle

DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI

e/o dei

Responsabili di Posizione Organizzativa eiiveracr.nsano)
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ART. 1 DEFINIZIONE

1.Le determinazioni sono atti amministrativi moraimi, adottati dagli organi individuali
indicati nel successivo art.2 nell'esercizio déllazioni loro attribuite per la gestione di un
settore organizzativo dell'Ente al quale sono @sgpo

2. Le determinazioni sono atti formali, nei qualmanifesta la volonta del soggetto legittimato
ad adottarli nell'esercizio della potesta di gestiallo stesso attribuita dal Testo Unico, dallo,
dallo Statuto, dai regolamenti comunali, in patace quello di contabilita, dei contratti e di
organizzazione degli uffici e dei servizi.

3. Le determinazioni sono adottate nel pieno rispgélla normativa che regola I'attivita che si
pone in essere e deve tendere al conseguimento olegltivi individuati dagli organi
competenti di direzione politica.

ART. 2 SOGGETTI COMPETENT!

1. Sono competenti ad adottare le determinaziomudial precedente articolo i Dirigenti ed i
Responsabili delle Posizioni Organizzative.

2. Il Direttore Generale adotta le determinazionipdopria competenza nonché quelle di
competenza dei Dirigenti e Responsabili deile RosiZOrganizzative, nell’esercizio del potere
sostitutivo, con le modalita indicate nel successixt. 11.

ART. 3 ISTRUTTORIA

1. | soggetti di cui al precedente art. 2 sono aaspbili dell'istruttoria delle determinazioni
effettuata dagli stessi.

2. Essi devono verificare che le medesime non siarmntrasto con le norme di legge, con
quelle dello statuto e dei regolamenti, oltre cbie eventuali deliberazioni adottate dagli organi
collegiali del’'Ente, dalle quali traggono origine.

3. Nessuna determinazione puo essere adottata g#mrea istruttoria che deve tendere ad
acquisire e valutare tutti i presupposti di fattiodati necessari per la sua emanazione.

ART. 4 FORMA - SOTTOSCRIZIONE
1. La determinazione deve essere redatta perdsatdl soggetto competente.

2. Nella redazione della determinazione deve esggpecchiata in maniera chiara la volonta
dell'autorita emanante.

3. La determinazione € costituita dalle seguenti:pa
A- Intestazione
L'intestazione indica l'autorita che emana l'attoministrativo.
B- Il Preambolo
Il preambolo descrive gli elementi di fatto e diittio pertinenti e rilevanti  giuridicamente per
lo specifico atto amministrativo adottato.
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C- La Motivazione

La motivazione descrive le ragioni giuridiche e Jalutazioni degli interessi che sono a
fondamento dello specifico atto amministrativo &akot

D- Il Dispositivo

Il dispositivo e la parte precettiva dell'atto amisirativo e costituisce la dichiarazione di
volonta vera e propria dell'autorita che adott#ol'a

E- Il Luogo

Consiste nella indicazione del luogo in cui I'a&toministrativo € stato adottato.

F- La Data

Consiste nella registrazione del giorno, mese, ameai viene emesso l'atto amministrativo.
Essa viene posta all'inizio della determinazione.

G- La Sottoscrizione

La determinazione é perfetta con l'apposizionead@lina del soggetto che ha emesso l'atto.

ART. 5 VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE
E VISTO DI REGOLARITA' FINANZIARIA -
ESECUTIVITA' DELLE DETERMIN AZIONI

1. Il visto di regolarita contabile deve attestEreopertura finanziaria ai sensi dell'art.151 c.4
del D. Lgs. 267/2000 e s.m.i..

2.Le determinazioni prive di spesa sono esecutia data di sottoscrizione dell’atto stesso.

3.Le determinazioni che comportano impegni di spigantano esecutive con I'apposizione del
visto del responsabile del servizio finanziariordgolarita contabile attestante la copertura
finanziaria.

4.Le determinazioni adottate producono effettostdpo I'apposizione di detto visto.

5.11 visto di regolarita finanziaria ai sensi dait.:9 c.1 del D.L. 78/2009 convertito in legge
102/2009, deve attestare che il programma dei paganeconseguenti alla determinazione
adottata € compatibile con i relativi stanziamenthilancio e con le regole di finanza pubblica;
la violazione dell'obbligo comporta responsabititsciplinare e amministrativa.

6. La parte dispositiva della determinazione dexecludersi, pertanto, con i seguenti punti:
- Prevedere il seguente programma di pagamentiveekl'impegno:

-Trasmettere la presente determinazione al Redpll&ettore finanziario per I'apposizione del
visto di regolarita contabile attestante la coparfinanziaria;

- Subordinare 'esecutivita della presente deteazione all'apposizione del visto di regolarita
contabile.

7. Successivamente una direttiva del Segretarioefaén del Responsabile Settore Organi
Istituzionali. e del Responsabile del Settore Faemio fornira le modalita per I'espressione del
visto di regolarita finanziaria.

8. Gli atti di liquidazione sono esecutivi con [fEsizione del visto del responsabile del servizio
finanziario di cui all’art. 184, comma 4, del DLg8.267/2000 e s.m.i.
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ART. 6 MOTIVAZIONE

1. Ai sensi dell'art. 3 della legge 3/8/1990 n. Zlls.m.i., la determinazione deve essere
obbligatoriamente motivata. La motivazione descléveagioni giuridiche e le valutazioni degli
interessi che sono a fondamento dello specifieatiministrativo adottato.

Essa deve indicare:

a) i presupposti di fatto;

b) le ragioni giuridiche, tecniche, amministratieedi ordine pratico che hanno determinato il
provvedimento;

c) le risultanze dell'istruttoria, poste in relamocon i presupposti di fatto e con le ragioni
giuridiche.

2. La motivazione deve riportare la valutazione ¢&mti e degli interessi coinvolti dal
provvedimento secondo i principi di logicita, cdtegza amministrativa e buon andamento. Cio
comporta I'esigenza della descrizione di passaggici percorsi per pervenire al disposto
dell’atto.

3. Attraverso l'obbligo della motivazione, i sodggeendonc conto del loro operato. La
motivazione, manifestando il processo logico tranliquale il soggetto decidente e pervenuto
ad una determinata decisione, si colloca fra len&di pubblicita, che costringe lo stesso a
rendere un'attestazione di fedelta alla legge, adigole di buona amministrazione ed
all'attuazione delle prescrizioni normative in suesprime ii potere affidatogli.

4. Se le ragioni della decisione risultano da aitttm dell'amministrazione richiamato dalla
decisione stessa, insieme alla comunicazione dstgiltena deve essere indicato e reso
disponibile, a norma della legge 241/90 e s.mnicha l'atto cui essa si richiama. In ogni atto
notificato al destinatario devono essere indictriinini e I'autorita cui € possibile ricorrere.

ART. 7 PROCEDIMENTO DI FORMAZIONE,
NUMERAZIONE E RACCOLTA

1. Il Dirigente e/o il Responsabile del Settoreigede sottoscrive la determinazione in tre
esemplari originali, indicando ia data di adozioledla stessa, trasmettendola con propria nota
al Responsabile del Settore Il - Servizio Orgatiiusionali.

2. |l Responsabile che emana I'atto avra anche ducompletare informaticamente lo stesso
di tutti gli allegati in esso richiamati quali pairitegranti e sostanziali e di trasmetterli p&r v
informatica all'ufficio Organi Istituzionali dopossersi accertato della conformita degli stessi
agli originali siglati trasmessi in formato cartac&ara a suo completo carico la responsabilita
(garanzia di conformitajli un’ eventuale difformita del contenuto dell’attdormatico soggetto

a pubblicazionen linerispetto al contenuto dell’atto originale (cartaceo

3. Il Responsabile del Settore I, attraverso ivE&#o Organi Istituzionali provvede a registrare
ed a numerare con il criterio cronologico la defeamione trasmessa nel <<Repertorio generale
delle Determinazioni dei Responsabili di Settorerel quale vengono registrate e
cronologicamente numerate tutte le determinazioovgnienti dal Dirigente Coordinatore dei
Settori Tecnici, dai Responsabili dei Settori eRlesponsabili degli uffici di Staff.
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4. Il Responsabile del Settore Il, attraverso irv&® Organi Istituzionali, provvede con
specifica distinta, a trasmette quotidianamentedéterminazioni pervenute, registrate e
numerate al Settore Finanziario per l'apposizioglevisto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria.

5. Il Responsabile del Settore Finanziario entr@ibdni, cosi come dispone il Regolamento di
Contabilita, provvede ad esprimere detto visto efjofarita contabile attestante la copertura
finanziaria. Allo stesso modo e nello stesso teemih Responsabile del Settore Finanziario
provvedera a negare, motivando le ragioni per Eigquon ne ravvisa i presupposti, detto visto
di regolarita contabile attestante la coperturarfmaria. Nel caso in cui il visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria, relazione al contenuto, non fosse dovuto, il
Responsabile del Settore Finanziario provvede araigalo spazio ed apporne la propria
sottoscrizione.

6. Il Responsabile del Settore Finanziario ritratsenal Settore 1l - Servizio Organi Istituzionali,
nel termine prescritto di 10 gg. dalla data di vioeento, e determinazioni ricevute per
I'apposizione del visto di regolarita contabilestante la copertura finanziaria reso nei termini
descritti nel punto precedente.

Le determinazioni per le quali non e stato espraesstoc visto dovranno essere trasmesse
guanto prima e comungue non oltre il termine decidgiorni, con il rapporto motivato richiesto
sempre al punto 5.

7. Il Responsabile del Il Settore ritrasmette seimzigio, € comunque entro giorni tre, al

Dirigente e/o Responsabile del Settore la determona adottata. Nel caso in cui la

determinazione presenti un visto di regolarita abi¢ attestante la copertura finanziaria
negativo, il Responsabile del Il Settore procedad horas” a restituire al Dirigente e/o

Responsabile del Settore la determinazione adottatdeterminazione che presenta un visto di
regolarita contabile attestante la copertura fireig negativo non potra produrre alcun effetto
giuridico. Il Dirigente e/o Responsabile del Sedtoche avra dato esecuzione alla
determinazione prima dell'apposizione del vistpaiglera personalmente degli effetti giuridici

impropriamente prodotti dall'atto determinativo.

8. Il Responsabile del Il Settore provvede attrswar Servizio Organi Istituzionali a custodire
un esemplare originale della determinazione chesgmtea un visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria negativo neicBglitore Generale delle determinazioni e sul
<<Repertorio generale delle Determinazioni dei Raspbili di Settore>>, accanto agli estremi
ed all'aggetto della determinazione, verra appastaguente annotazione <<non esecutiva>>.

ART.8 PUBBLICAZIONE

1. Il Responsabile del Il Settore procede, cosiedimpone l'art.8 dello Statuto Comunale, alla
pubblicazione all'Albo Pretorio delle determinaziohe arrecano il visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria nei tre gisucessivi al ricevimento dell'atto da parte del
Responsabile del Settore Finanziario. Allo stessmlone negli stessi termini procedera alla
pubblicazione delie determinazioni per le qualivisto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria é stato sbarrato in quanémuito non necessario.

2. Il Responsabile del Il Settore procedera a tediare due esemplari della determinazione
pubblicata all'Albo Pretorio al Dirigente e/o ak$ponsabile del Settore che I'ha adottata,
custodendo il terzo esemplare nell'apposito Ratoogl Generale delle Determinazioni dei
Dirigenti. La trasmissione della determinazion®algente e/o al Responsabile di Settore che
I'ha adottata deve essere effettuata entro duaigiala pubblicazione della stessa all’Albo
Pretorio.
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ART.9 ESECUZIONE

1. Il Dirigente e/o il Responsabile del Settore tlaeadottato la determinazione, dopo averla
ricevuta secondo quanto previsto dall'art.8 comma [@ovvede ad eseguire l'atto, anche

curandone la trasmissione al Dirigente e/o ai Besabili dei Settori eventualmente
interessati.

ART.10 AUTOTUTELA

1. Le determinazioni possono essere integrate, froatd, revocate o annullate dal soggetto che
le ha adottate secondo i principi propri dell'atoministrativo.

2. Se chi ha adottato l'atto ritiene una proprideieinazione illegittima, puo ritirarla,
esercitando il potere di annullamento d'uffici@ntite altra determinazione nella quale siano
indicati concreti ed attuali motivi di interessebplico che rendano necessaria la caducazione
degli effetti dell'atto illegittimo e il vizio didgittimita accertato.

3. La determinazione deve espressamente menzitanprecedente determinazione che intende
revocare, modificare o annullare.

4. L'intento di sostituire in tutto o in parte taprecedente deve risultare in modo chiaro.

5. Il potere di autotutela, se incide su posiziguiridiche del privato consolidate, pud essere
esercitato indicando l'interesse pubblico concestattuale da tutelare in comparazione con il
pregiudizio arrecato al privato.

ART. 11 AVOCAZIONE — REVOCA — ANNULLAMENTO

1. Le determinazioni sono soggette ad avocaziomeyoca o annullamento da parte del
Dirigente del Settore, nel caso di atti adottati lanzionario incaricato di P.O. del proprio
Settore 0, in caso contrario, da parte del Segoe@enerale, sentito il parere del Sindaco, per
particolari motivi di necessitd o di urgenza, spieamente indicati nel provvedimento di
avocazione, sostituzione, revoca o annullamento.

ART. 12 IMPUGNAZIONE

1. La determinazione impugnata mantiene la suau@isga fino al suo annullamento. La
pendenza dell'impugnativa non sospende gli effégdfia determinazione, salvo eventuale
sospensione disposta dall’autorita giudiziaria.
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ART. 13 ISTITUZIONE COMMISSIONE VERIFICA DETERMI NAZIONI

1. Per la verifica degli aspetti procedurali e amisirativi e la stretta osservanza del presente
regolamento, e istituita un’apposita commissionesigduta dal Segretario Generale e
composta dal Dirigente del Settore finanziario @daltro Dirigente dell’Ente a rotazione.
Segretario della Commissione puo essere nomindt®m@agidente, un dipendente almeno di
categoria C.

2. La suddetta commissione provvedera attraversomonitoraggio delle determinazioni

adottate, a verificare la coerenza delle stessenaltmativa di riferimento (leggi, regolamenti,
disposizioni).

| risultati potranno dar luogo all’eventuale segaabne ai dirigenti interessati, nonché alla
produzione di report periodici da inoltrare all’ Ammistrazione e agli altri organi di controllo

interno.

ART. 14 DISPOSIZIONI FINALI
1. Le disposizioni di cui al presente Regolameti@@ano e sostituiscono tutte le precedenti in
vigore presso questo Ente con esse contrastachgease inserite in atti 0 Regolamenti diversi

da quelli richiamati negli articoli precedenti ennespressamente indicati.

2. Il presente Regolamento organizzativo entra igore alla scadenza del 15° giorno di
pubblicazione della deliberazione di Giunta di appzione.
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